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(*) Republicada em razao da alteragao promovida pela PortariadPRESIn® 136, de 31 de margo de 2025

Regulamenta a concesséo de diarias, de adicional de deslocamento e de
ressarcimento de despesa com transporte, a aquisi¢cdo e fornecimento de
passagens aéreas e da outras diretrizes no ambito do Tribunal Regional do
Trabalho da 122 Regiéo.

O DESEMBARGADOR DO TRABALHO-PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 122 REGIAO, no uso de suas atribuicdes
legais e regimentais,

Considerando os principios que regem a Administragédo Publica, preconizados nos artigos 37 da Constituicdo da Republica e 2° da Lei n.° 9.784,
de 29 de janeiro de 1999, especialmente o da eficiéncia;

Considerando o disposto na Resolugdo CSJT n° 124, de 28 de fevereiro de 2013, disponibilizada no Diario Eletrénico da Justica do Trabalho n°®
1194, de 1° de abril de 2013, considerando-se publicada em 02 de abril de 2013, e alteracdes posteriores, que regulamentam a concessao de
diarias e a aquisicdo de passagens no ambito da Justica do Trabalho de primeiro e segundo graus;

Considerando a necessidade de ajustes nos critérios de concessao de diarias, visando a uniformizacéo nas regras definidas pela Portaria PRESI
n° 173, de 1° de junho de 2015, e alteracBes posteriores, que regulamentam o pagamento de diarias no ambito deste Tribunal;

RESOLVE:

Regulamentar a concesséao de diarias, de adicional de deslocamento e de ressarcimento de despesa com transporte, a aquisi¢cdo e o fornecimento
de passagens aéreas no ambito do Tribunal Regional do Trabalho da 122 Regiéo, nos seguintes termos:

Art. 1° O magistrado ou o servidor em regime de trabalho presencial ou ndo, que se deslocar em razéo de servigo, em carater eventual ou
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transitorio, da localidade de exercicio para outro ponto do territério nacional ou para o exterior, fara jus a percepg¢éo de diarias para indenizacéao
das despesas extraordinarias de alimentacao, hospedagem e locomocao urbana, além de passagens aéreas, adicional de deslocamento e
ressarcimento de despesa com transporte, na forma prevista nesta Portaria. (Redacéo dada pela Portaria PRESI n® 755, de 18 de agosto de
2023).

§ 1° Para os fins do Regime de Teletrabalho, considera-se localidade de exercicio a localidade da unidade de lotacdo do(a) magistrado(a) ou do(a)
servidor(a). (Redacao alterada pela Portaria PRESI n. 116, de 19 de margo de 2024)

§2° Somente serdo concedidas diarias aos magistrados e servidores que nédo estejam afastados de seus cargos ou fungdes.

§ 3° Em se tratando de trabalho presencial, o(a) servidor(a), se for o caso, deve consignar em seu pedido de diarias que sua localidade de
exercicio é diferente de sua unidade de lotacdo. (Redacéo incluida pela Portaria PRESI n. 116, de 19 de marco de 2024)

Art. 2° A pessoa fisica com vinculo funcional com outro 6rgdo da Administrac@o Publica direta ou indireta que se deslocar de outra cidade para
prestar servigos ao Tribunal, na condi¢do de colaborador, a critério da Administragdo, podera receber diarias, adicional de deslocamento,
ressarcimento de transporte e/ou fornecimento de passagens, observada a regra contida no art. 25 desta Portaria.

§ 1° A concesséo e o pagamento das diarias pressupdem obrigatoriamente:

| - compatibilidade dos motivos do deslocamento com o interesse publico;

Il - correlagd@o entre o motivo do deslocamento e as atribui¢cdes do cargo efetivo ou as atividades desempenhadas no exercicio da fungéo
comissionada ou do cargo em comisséo;

Il - publicagéo do ato no Diario Eletrénico da Justica do Trabalho, contendo o nome do beneficiario e o respectivo cargo ou fungéo, o destino, a
atividade a ser desenvolvida, o periodo de afastamento e a quantidade de diarias;

§ 2° A publicagdo a que se refere o inciso Il do paragrafo anterior sera a posteriori eém caso. de viagem para realizagdo de diligéncia sigilosa ou
realizada em carater emergencial.

Art. 3° As diarias serdo concedidas por dia de afastamento da localidade de exercicio, incluindo-se o dia de partida e o de chegada, observando-se
0s seguintes critérios:

| - valor integral quando o deslocamento importar pernoite fora da localidade de exercicio;

Il - metade do valor:

a) quando o deslocamento n&o exigir pernoite fora da localidade de exercicio;

b) quando fornecido alojamento ou outra forma de hospedagemsper 6rgéo.ou entidade da Administragéo Publica; e

¢) no dia do retorno a localidade de exercicio.

Art. 4° O pagamento de diarias a que se refere a presente Portaria restringe-se exclusivamente ao periodo do evento ou servico que sera
realizado, ou seja: desde a data de seu inicio.até a data de término, salvo na situagdo prevista no art. 17 desta Portaria.

Art. 5° Seréa concedido, nas viagens aéreas em territdrio nacional, adicional correspondente a 80% (oitenta por cento) do valor basico da diaria do
cargo de Analista Judiciario, destinado a cobrir despesas de deslocamento do local de trabalho ou hospedagem até o local de embarque ou
desembarque e vice-versa. (Redacéo alterada pela Portaria PRESI n. 116, de 19 de marco de 2024.

§ 1° Quando o deslocamento compreender mais de uma cidade de destino, o adicional de que trata este artigo podera ser concedido mais de uma
vez, a critério da Administracao.

§ 2° O adicional de que trata o caput ndo sera devido quando fornecido veiculo oficial para os deslocamentos a que se destina.

§ 3° Se em alguma das localidades for fornecido veiculo oficial para o deslocamento de que trata o caput, ndo sera devido o adicional
correspondente a essa localidade.

Art. 6° O magistrado ou servidor ndo fara jus a diarias quando:

I - ndo havendo pernoite fora da localidade de exercicio:

a) o deslocamento ocorrer dentro da mesma regido metropolitana, constituida por municipios limitrofes e regularmente instituida, na forma do § 3°
do art. 25 da Constituicdo da Republica Federativa do Brasil e da Lei Complementar Estadual n® 495, de 26 de janeiro de 2010, e suas alteragdes;
b) o deslocamento ocorrer dentro dos limites da jurisdicdo da Vara do Trabalho;

¢) o deslocamento da localidade de exercicio constituir exigéncia permanente do cargo;

d) o deslocamento ocorrer entre municipios limitrofes, ainda que pertencentes a regides metropolitanas distintas;

Il - o retardamento da viagem for motivado pela empresa transportadora, responséavel, segundo a legislagdo pertinente, pelo fornecimento de
hospedagem, alimentacéo e transporte;

Il - possuir domicilio ou residéncia na localidade de destino da viagem.

Paragrafo Unico. Nos casos previstos no inciso |, alineas “a”, “b” e “d” deste artigo, poderao ser concedidas diarias com pernoite quando
expressamente justificada a permanéncia no local e comprovada a hospedagem.
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Art. 7° O(a) magistrado(a) que se deslocar em equipe de trabalho recebera diéria equivalente ao maior valor pago entre os demais membros da
equipe. (Redacéo alterada pela Portaria PRESI n. 285, de 28 de junho de 2024)

§1° Os(as) servidores(as) perceberdo, no maximo, 60% (sessenta por cento) do valor da diaria a que tem direito Ministro(a) do Supremo Tribunal
Federal, ressalvado o disposto nos 88 2° e 3° deste artigo. (Redacéo alterada pela Portaria PRESI n. 285, de 28 de junho de 2024)

§2° O(a) servidor(a) que se afastar da sede para prestar assisténcia direta a magistrado(a), inclusive em viagem internacional, tera direito a diaria
de 80% (oitenta por cento) do valor da diaria atribuido a autoridade assistida. (Redacéo alterada pela Portaria PRESI n. 285, de 28 de junho de
2024)

83° Quando for exigido acompanhamento em tempo integral e hospedagem no mesmo local, o(a) servidor(a) tera direito a diaria de 90% (noventa
por cento) do valor da diaria atribuido & autoridade assistida. (Redacéo alterada pela Portaria PRESI n. 285, de 28 de junho de 2024)

§ 4° O(a) magistrado(a) devera declarar, em seu pedido de diarias, quais os(as) servidores(as) que lhe prestardo assisténcia direta, nos termos do
82° ou § 39, e o(a) servidor(a) devera declarar essa assisténcia direta também em seu pedido. (Redacéo alterada pela Portaria PRESI n. 285, de
28 de junho de 2024)

§ 5° Caso ndo seja prestada a declaragdo mencionadasno paragrafo anterior, o pagamento das diarias sera feito sem o beneficio da assisténcia
direta. (Redacgéo alterada pela Portaria PRESI n. 285} de 28'de junho de 2024)

§ 6° Considera-se, ainda, assisténcia direta, para os fins deste artigo, a atividade de seguranga pessoal de magistrado efetivada por servidor
ocupante de cargo com essa atribuicdo. (Redacao alterada pela Portaria PRESI n. 285, de 28 de junho de 2024)

§ 7° O(a) magistrado(a) devera estar presente no local do destino para assisténcia direta, excluindo-se dessas atividades quaisquer outras
relacionadas a preparagéo, montagens ou apoio na realizagdo de eventos de qualquer natureza. (Redagéo alterada pela Portaria PRESI n. 285, de
28 de junho de 2024)

§ 8° O(a) servidor(a) que se deslocar em equipe de trabalho recebera diaria equivalente ao maior valor pago dentre os(as) demais servidores(as)
membros da equipe. (Redacéo alterada pela Portaria PRESI n. 285, de 28 de junho de 2024)

§ 9° Considera-se equipe de trabalho a instituida por ato do Presidente do Tribunal, para a realizagdo de missdes institucionais especificas, bem
como aquela designada pela Corregedoria Regional para cumprimento de sua missao correcional. (Redacao incluida pela Portaria PRESI n. 285,
de 28 de junho de 2024)

§ 10. Compete a Diretoria-Geral, ou a Corregedoria Regional nos casos de sua competéncia, a formalizagdo das equipes de trabalho de
servidores(as) no sistema de requerimento de diarias, apds a apreciagdo do pedido de formagdo de equipe pela Presidéncia, que deve ser feito via
Processo Administrativo Virtual — PROAD. (Redagao incluida pela Portaria PRESI n. 285, de 28 de junho de 2024)

Art. 8° Os valores das diarias no ambito deste Tribunal sdo os fixados no Anexo | desta Portaria.

§ 1° O servidor que se deslocar de sua sede em periodo superior a 7 (sete) dias percebera diaria correspondente a 60% (sessenta por cento) do
valor fixado.

§ 2° O disposto no paragrafo anterior aplica-se aos deslocamentos para o desempenho de atividades de mesma finalidade e na mesma localidade,
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bem como as instituidas por ato administrativo.

§ 3° Considera-se prorrogacgao, para os efeitos da contagem de 7 (sete) dias prevista no § 1°, a interrupcéo da percepgao por periodo inferior a 4
(quatro) dias.

Art. 9°. Aplica-se o disposto nesta Portaria ao magistrado ou servidor com deficiéncia ou com mobilidade reduzida em viagem a servigco ou quando
convocado para pericia médica oficial, bem como ao seu acompanhante.

§ 1° A concessdo de diarias para o acompanhante sera autorizada a partir do resultado de pericia médica oficial, que ateste a necessidade de o
magistrado ou servidor ser acompanhado no seu deslocamento.

§ 2° A pericia de que trata o § 1° deste artigo tera validade maxima de cinco anos, podendo ser revista a qualquer tempo, de oficio ou mediante
requerimento.

§ 3° O valor da diaria do acompanhante sera idéntico ao da diaria estipulada para o respectivo magistrado ou servidor.

§ 4° O magistrado ou servidor com deficiéncia ou com mobilidade reduzida, bem como os convocados para pericia médica oficial, poderéo indicar
0 seu acompanhante, fornecendo as informagGes necessarias para os tramites administrativos pertinentes a concesséo de diarias.

Art. 10. Aplica-se o disposto nesta Portaria aos magistrados ou servidores que tenham que se deslocar em decorréncia de exames médicos
periodicos solicitados por 6rgdo da Justica do Trabalho de primeiro e segundo graus.

Art. 11. As diarias concedidas em dia util serdo calculadas com deducéo da parcela correspondente aos valores percebidos a titulo de auxilio-
alimentagéo e auxilio-transporte.

Paragrafo Unico. Quando se tratar de pagamento de diarias a colaborador, nos termos do art. 25 desta Portaria, a area responsavel pela
solicitagdo do pagamento das diarias, conforme previsto no art. 15, devera informar o valor unitario do auxilio-alimentagdo e do auxilio-transporte
percebidos pelo beneficiario no 6rgdo de sua lotacéo.

Art. 12. As propostas de concessao de diarias, quando o afastamento tiver.inicio na sexta-feira, bem como as que incluam sabados, domingos e
feriados, serdo expressamente justificadas, condicionada a autorizacéo de pagamento a aceitacao da justificativa.

Art. 13. O magistrado, regularmente designado para substituir Desembargador do Tribunal Regional do Trabalho, que se deslocar da sede do
Tribunal em carater eventual ou transitério, percebera as diarias ‘correspondentes as que teria direito o titular.

Paragrafo Unico. Aplica-se o disposto neste artigo ao servider designado interinamente ou como substituto do titular.

Art. 14. A viagem sera solicitada eletronicamente por sistemasinformatizado nacional da Justica do Trabalho, segundo modelo definido pelo Comité
Gestor Nacional do SIGEO-JT.

Art. 15. O servidor ou magistrado devera requerer o pagamento de didrias por meio do sistema informatizado apropriado, ou formular requerimento
de viagem via Processo Administrativo Virtual— PROAD, conforme modelo do Anexo Il desta Portaria, quando o pedido néo for possivel pelo
referido sistema.

§ 1° O(a) magistrado(a) devera registrar seu requerimento de afastamento em sistema de autoatendimento préprio quando realizado o pedido de
diarias. (Redacéo alterada pela Portaria PRESI n. 285, de 28 de junho de 2024)

§ 2° O requerimento de viagem devera conter informacdes esclarecedoras do deslocamento, tais como:
a) indicagdo do nimero do PROAD ou do Incidente, se houver;

b) descri¢do do objeto da viagem;

c) justificativas, conforme previsto nesta Portaria;

d) declaragdo de que ndo possui domicilio ou residéncia na cidade de destino;

€) no campo préprio, documento comprobatério que ensejou a autorizagéo da viagem.

§ 3° O ato concessivo de diarias, de fornecimento de passagens, de adicional de deslocamento ou de ressarcimento de despesas com transporte
sera autorizado pela Presidéncia do Tribunal ou por a quem esta delegar competéncia.

§ 4° O magistrado ou servidor devera escolher o voo de menor custo e indica-lo no formulario, podendo ser alterado pela Secretaria de Orgamento
e Financas — SEOF guando, na andlise do pedido, for identificado outro voo com custo menor, fato esse que sera comunicado ao interessado em
tempo habil.

§ 5° Observados os critérios de oportunidade, conveniéncia e economicidade, o Tribunal podera custear o pagamento de passagens para
deslocamento a partir de localidade diversa da de lota¢@o, devendo o magistrado ou servidor comprovar, em seu pedido, que as passagens
requeridas gerardo, para o Tribunal, custo inferior ao da emissao que tenha como origem e/ou destino a localidade de lotacao. (incluido pela
Portaria PRESI n° 755, de 18 de agosto de 2023).

Art. 16. O pagamento de diarias aos servidores em decorréncia de deslocamento para participacdo em eventos extraordinarios organizados pelo
Tribunal sera condicionado a consulta prévia de disponibilidade orgamentaria.

Art. 17. Somente sera paga a diaria relativa ao pernoite que antecede o inicio do evento ou a do dia subsequente quando ndo haja meio de
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transporte aéreo ou rodoviario que viabilize o deslocamento em tempo habil, sendo necesséria a apresentacao de justificativa.

§ 1° A regra contida no caput deste artigo devera levar em consideragéo os seguintes critérios objetivos:

| - A diaria relativa ao pernoite que anteceder o inicio do evento podera ser paga, se solicitada, quando o deslocamento ocorrer a partir de
distancia superior a 200 km, apurada conforme disposto no art. 33, § 4°, desta Portaria, considerada da cidade de origem a cidade de destino,
sempre que o evento tiver inicio antes das 10 horas.

Il - A diéria relativa ao pernoite que anteceder o inicio do evento também podera ser paga, se solicitada, quando ndo haja meio de transporte
aéreo ou rodoviario (6nibus) capaz de fazer o interessado chegar em tempo héabil ao evento ou servico, no mesmo dia do seu inicio,
independentemente da distancia a ser percorrida, desde que nao utilize meio préprio de locomocéo, entendendo-se como tal o veiculo automotor
particular utilizado a sua conta e risco.

Il - A diaria relativa ao dia subsequente ao do término do evento somente podera ser paga, se solicitada, quando ndo haja meio de transporte
aéreo ou rodoviario (6nibus) para o retorno no mesmo dia do término do evento, desde que o interessado nédo esteja se deslocando com veiculo
automotor particular utilizado a sua conta e risco, nos termos do art. 33 desta Portaria, ou, ainda, quando a distancia a ser percorrida no retorno for
superior a 200 km e o evento findar as 18 horas ou apos.

§ 2° As justificativas deveréo ser feitas no sistema informatizado, ficando a autorizagédo do pagamento condicionada a aceitacéo delas.
Art. 18. O disposto nesta Portaria ndo restringe o direito do magistrado e do servidor de participarem de eventos de capacita¢cdo sem percep¢ao de
diarias.

Art. 19. As diarias serao pagas antecipadamente, de uma s6 vez, mediante crédito em conta bancaria, exceto nas seguintes situagdes, a critério
da autoridade concedente:

| - em casos de emergéncia, quando poderdo ser processadas no decorrer do afastamento ou posteriormente;

Il - guando o afastamento compreender periodo superior a 15 (quinze) dias, caso em que poderdo ser pagas parceladamente; e

Il - quando a proposta de concesséo de diarias for autorizada com menos de trés dias de antecedéncia, caso em que poderéo ser processadas no
decorrer do afastamento ou posteriormente.

§ 1° Quando o periodo de afastamento se estender até o exercicio seguinte, a despesa recaird no exercicio em que se iniciou, limitadas as
concessoes de diarias a disponibilidade orcamentéaria.

§ 2° Nos casos em que o afastamento se estender por tempo superior.ao previsto; desde que autorizada sua prorrogacdo, o magistrado ou o
servidor fara jus, ainda, as diarias correspondentes ao periodo prorrogado.

Art. 20. As diérias recebidas e néo utilizadas serdo devolvidas pelo‘beneéficiario em 5 (cinco) dias, contados do seu retorno.

§ 1° Quando a viagem for cancelada ou ocorrer adiamento superior.a 15 (quinze) dias, ou sem previsdo de nova data, o beneficiario devolvera as
diarias em sua totalidade e os bilhetes de passagem, se.for o caso, no prazo de 5 (cinco) dias, a contar da data prevista para a viagem.

§ 2° A autoridade proponente, o ordenador desdespesas e 0 beneficiario responderdo solidariamente pela devolucdo imediata da importancia
paga, bem como pelo custo das passagens; na hipotesexde deslocamento em desacordo com as normas estabelecidas nesta Portaria.

§ 3° A devolucdo de importancia correspondente a diafias, nos casos previstos nesta Portaria, e dentro do mesmo exercicio financeiro, ocasionara,
ap6s o recolhimento a conta bancéria de origem, a'reverséo do respectivo crédito & dotagdo orgamentaria propria.

§ 4° A importancia devolvida integrara os recursos do Tesouro Nacional, sendo considerada receita da Unido, quando efetivada apds o
encerramento do exercicio da concessao de diarias.

§ 5° As devolugBes nos prazos previstos no caput e no § 1° devem ser providenciadas pelo proprio beneficiario, independentemente de intimagao.

Art. 21. Nao havendo restituicdo das diarias recebidas indevidamente no prazo previsto no art. 20, 0 magistrado ou servidor estara sujeito ao
desconto do respectivo valor em folha de pagamento do respectivo més ou, ndo sendo possivel, no més imediatamente subsequente.

Art. 22. O registro de frequéncia dos eventos organizados pela Escola Judicial e pela Divisdo de Formag&do Técnico-Administrativa e Gerencial
(DIFTAG) servird como elemento auxiliar de confirmacgéo das concessdes e do pagamento de diarias.

§ 1° A Secretaria de Orgamento e Financas (SEOF) devera efetuar o pagamento das diarias e remeter o expediente PROAD que autorizou a
realizacdo do curso ou evento a(s) Unidade(s) mencionada(s) no caput deste artigo, a(s) qual(is) devera(ao) juntar lista de frequéncia no mesmo
expediente e realizar a conferéncia das diarias pagas aos participantes, certificando isso nos autos.

§ 2° Na hipo6tese de auséncia de magistrado ou servidor devidamente inscrito no curso ou evento para o qual tenha percebido diarias e/ou
ressarcimento de transporte, devera ser processada a devolugédo dos respectivos valores.

Art. 23. O servidor ou seu superior hierarquico devera comunicar a Diretoria-Geral qualquer alteracéo relacionada ao periodo de deslocamento
constante do documento de solicitacao de viagem.

Art. 24. Somente sera permitida a concesséo de diarias nos limites dos recursos orgamentarios do exercicio em que se der o deslocamento.

Art. 25. A pessoa fisica que se deslocar de seu domicilio para outra cidade a fim de prestar servigcos ao Tribunal, ainda que ndo remunerados, fara
jus a diérias e passagens aéreas e ressarcimento de despesas com transporte, na qualidade de colaborador ou colaborador eventual.

§ 1° Para os efeitos deste artigo, considera-se:

| - colaborador eventual: a pessoa fisica sem vinculo funcional com a administragdo publica, em qualquer de suas esferas, inclusive os
aposentados;
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Il - colaborador: a pessoa fisica vinculada a administragao publica, mas que néo faca parte do quadro de pessoal do érgédo concedente de diarias
e passagens.

§ 2° O magistrado ou servidor da administragao publica federal, na qualidade de colaborador, fara jus a passagens e diarias nos valores
constantes das tabelas dos Anexos | e Il desta Portaria, mediante correlagédo entre o cargo ou fungdo exercida e os estabelecidos no ambito da
Justica do Trabalho, correndo essas despesas a conta do 6rgéo interessado.

§ 3° O valor da diaria do colaborador eventual observara o nivel de equivaléncia entre o servico ou a atividade desenvolvida com as dos cargos ou
fungdes constantes dos Anexos | e |l desta Portaria.

§ 4° Aplica-se ao colaborador e ao colaborador eventual o disposto no § 1° do art. 8° desta Portaria.

Art. 26. Nas viagens com percepgdo de diarias em que houver o correspondente fornecimento de passagens pelo Tribunal, é obrigatéria a
devolugdo dos cartbes de embarque ou do documento equivalente, no prazo de 5 (cinco) dias, contados do seu retorno.

Paragrafo Unico. Nao sendo possivel cumprir a exigéncia da devolucdo do comprovante do cartdo de embarque, por motivo justificado, a
comprovagdo da viagem poderé ser feita das seguintes formas:

| - ata de reunido ou declaragéo emitida por unidade administrativa, no caso de reuniées de Conselhos, de Grupos de Trabalho ou de Estudos, de
Comissdes ou assemelhados, em que conste o nome do beneficiario como presente;

Il - declaragdo emitida por unidade administrativa ou lista de presenca em eventos, seminarios, treinamentos ou assemelhados, em que conste o
nome do beneficiario como presente;

Il - outro meio habil & comprovagao da viagem.

Art. 27. As diarias internacionais serdo concedidas a partir da data do afastamento do territério nacional e contadas integralmente do dia da partida
até o dia do retorno, inclusive.

§ 1° Exigindo o afastamento pernoite em territorio nacional, fora da sede doservi¢o, sera devida diaria integral, conforme valores constantes das
respectivas tabelas de diarias nacionais.

§ 2° Conceder-se-4 diaria nacional integral quando o retorno a sede acontecer ne dia'seguinte ao da chegada no territério nacional.

§ 3° O valor da diaria sera reduzido a metade, nas hip6teses dos 88 1° e 2%,desde que fornecido ao beneficiario alojamento ou outra forma de
hospedagem por 6rgéo ou entidade da Administragdo Publica.

Art. 28. Quando se tratar de viagem internacional, o favorecido padera optar pelo recebimento das diarias em moeda brasileira, sendo o valor
convertido pela taxa de cAmbio do dia da emiss&o da Ordem Bancéria, ou, no caso de opg¢éo pelo recebimento das diarias em moeda estrangeira,
cabera ao Tribunal proceder a aquisi¢do junto ao/estabelecimento credenciado e autorizado a vender moeda estrangeira a 6rgdos da
Administracao Publica.

Art. 29. Nao ensejam o pagamento de diarias as viagens ao exterior com 6nus limitado, que implicam direito apenas ao vencimento e demais
vantagens do cargo, fungdo ou emprego, assim como as sem 6nus, que ndo acarretam qualquer despesa para a Administracao.

Art. 30. Aplicam-se a diaria internacional os mesmos critérios fixados para a concessdo, o pagamento e a restituicdo das diarias relativas a
deslocamentos no territorio nacional.

Art. 31. Na aquisicdo de passagens aéreas deverdo ser observadas as normas gerais de despesa, inclusive o processo licitatério quando
necessario, objetivando especificamente:

| - acesso as mesmas vantagens oferecidas ao setor privado;

Il - aquisicdo das passagens pelo menor preco dentre os oferecidos; e

Il - adoc&o das providéncias necessarias ao atendimento das condigdes preestabelecidas para aplicagdo das tarifas promocionais ou reduzidas.

§ 1° No caso de viagem de magistrados, sera permitida, eventualmente, a remarcacao do voo com tarifa superior aquela emitida originariamente,
desde que comprovada a efetiva necessidade decorrente de servigo.

§ 2° No caso tipificado no § 1°, os magistrados deverdo complementar o pagamento do preco do bilhete e demais valores adicionais decorrentes
da remarcacéao, que lhes serdo ressarcidos, posteriormente, pelo respectivo érgdo que adquiriu a passagem aérea.

§ 3° As passagens aéreas custeadas com recursos do orgamento deste Tribunal serdo adquiridas utilizando-se a categoria de transporte aéreo da
classe econdmica.

§ 4° Emitidas as passagens, a solicitacdo para alterar data ou horario da viagem sera processada sem dnus para o beneficiario nos casos em que
a programacéo do servigo for alterada por motivo de forga maior ou caso fortuito ou por interesse da Administracéo, justificados no pedido de
alteracao.

§ 5° Caso a solicitagao para alterar data ou horario da viagem néo se enquadre nas hipéteses mencionadas no paragrafo anterior, o pedido de
alteracao podera ser processado e as despesas adicionais decorrentes da remarcacao da passagem deverdo ser ressarcidas ao Tribunal pelo
beneficiario.

§ 6° O beneficirio devera ressarcir o Tribunal dos valores decorrentes do cancelamento da viagem ou ndo comparecimento ao embarque (“no
show”) que deixarem de ser reembolsados, salvo comprovada ocorréncia de caso fortuito, forga maior ou interesse da Administracéo.

§ 7° Os ressarcimentos de que tratam os §8 5° e 6° deste artigo deveréo ser processados em expediente proprio, via sistema PROAD.
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§ 8° Para fins de emissao das passagens aéreas, o magistrado ou servidor interessado, querendo, podera indicar datas diversas daquelas do
afastamento, desde que comprove, com documento (pesquisa de precos) anexado a solicitagdo de viagem, que as passagens solicitadas sao de
menor ou de mesmo prego que aquelas que seriam fornecidas.

§ 9° A regra do paragrafo anterior aplica-se aos casos de solicitagao de alteragdo dos voos, observando as regras dos 8§ 1° e 5° deste artigo.
§ 10. A emissédo de passagens aéreas em datas diversas daquelas do afastamento néo gera direito a percepcgao de dirias.

§ 11. A emissédo de passagem para data ou local diverso do previsto no expediente que autorizou o afastamento devera ser solicitada previamente
em expediente proprio formalizado no Sistema PROAD.

Art. 32. Podera haver o pagamento das despesas com despacho de bagagem para viagens que exijam trés ou mais pernoites, limitado a uma
peca por pessoa, observadas as restricdes de peso ou volume impostas pela companhia aérea, cabendo ao magistrado, servidor ou colaborador
eventual informar a necessidade na solicitagdo de viagem.

§ 1° Caso a companhia aérea imponha pregos por faixas de peso, ao invés de quantidade de pecas, a Administragéo custeara o valor referente ao
menor peso praticado pela empresa para despacho.

§ 2° N&o se aplica o disposto neste artigo quando o bilhete adquirido permita despacho de pecas sem custo adicional.

§ 3° N&o se incluem nos limites previstos no caput as bagagens de mao franqueadas pelas companhias aéreas, conforme estabelecido no art. 14
da Resolugdo n° 400, de 13/12/2016, da Agéncia Nacional de Aviagao Civil.

§ 4° O magistrado, servidor ou colaborador eventual deve observar as restricdes de peso;.dimensdes e conteddo de suas bagagens de méo, néo
sendo objeto de ressarcimento quaisquer custos incorridos pelo ndo atendimento as regras da.companhia aérea.

§ 5° N&o havera pagamento de despesas com bagagem pessoal adicional paraviagens que exijam dois ou menos pernoites.

§ 6° A aquisicdo de passagem ja contemplara o despacho de bagagem, quande informada a necessidade no campo apropriado da solicitagdo de
viagem, observados os limites autorizados por esta Portaria, salvo se esse procedimento ndo se mostrar vantajoso para a Administragdo.

§ 7° Excepcionalmente, caso a aquisicao da passagem néo tenha contemplado o despacho de bagagem, na forma do § 6°, em decorréncia de fato
superveniente a que o beneficiario ndo der causa, o magistrado, servidor ou colaborador eventual podera requerer o ressarcimento dos
pagamentos efetuados com despacho de bagagem, de forma justificada, no prazo de 5 (cinco) dias do retorno da viagem, apresentando o
respectivo comprovante nominal, observado o disposto_no §,4°.

§ 8° O transporte de bagagem por necessidade-do servico ou por exigéncia permanente do cargo ou funcdo nédo se sujeita as limitagGes deste
artigo e sera custeado em conformidade com disposicao,especifica do Tribunal.

Art. 33. No interesse da Administracdo, poderéo ser ressarcidas as despesas com outro meio de transporte utilizado pelo beneficiario, desde que
apresentados os devidos comprovantes, junto comrrequerimento por meio de sistema informatizado apropriado.

§ 1° Quando o magistrado ou servidor utilizar meio préprio de locomogéo, entendendo-se como tal o veiculo automotor particular utilizado a sua
conta e risco, podera haver ressarcimento de despesas com combustivel, no valor correspondente ao resultado da multiplicacdo do valor
padronizado de ressarcimento de transporte pela distancia rodoviaria, em quilémetros, existente entre os municipios percorridos.

§ 2° O valor padronizado de ressarcimento de transporte sera definido a partir do resultado da divisdo do prego do litro do combustivel pelo
consumo de dez quildmetros rodados por litro.

§ 3° O prego do litro do combustivel sera o preco médio da gasolina comum no Estado de Santa Catarina, com base nos valores informados pela
Agéncia Nacional do Petréleo — ANP.

§ 4° Para efeito de apuracdo da distancia entre as cidades, sera utilizada a distancia total aproximada em quilémetros, considerando a menor rota
em estrada pavimentada, quando existente, definida com base em informag6es prestadas por 6rgaos oficiais ou obtidas por meio de pesquisa em
ferramenta ou aplicacéo disponivel na rede mundial de computadores.

§ 5° No caso da existéncia de pedagios e outras tarifas no trajeto interurbano, esses também serédo passiveis de ressarcimento, mediante
requerimento ao Presidente do Tribunal, ou a quem este delegar competéncia, juntando-se os comprovantes de pagamento.

§ 6° O valor relativo ao ressarcimento de despesas de que trata este artigo fica limitado aos parametros apontados nos paragrafos anteriores,
independentemente do meio de locomogé&o.

§ 7° O disposto neste artigo ndo se aplica nas seguintes hipoteses:

a) quando a Administrac&o disponibilizar a outros servidores veiculo oficial para realizar o mesmo deslocamento, exceto quando, por necessidade
de servico, justificadamente, o magistrado ou servidor ndo puder se deslocar na mesma data ou no mesmo veiculo oficial;

b) quando o servidor ou magistrado viajar (de carona) no mesmo veiculo de outro magistrado ou servidor que receba do Tribunal o ressarcimento
de despesa com transporte pelo mesmo deslocamento;

c) ao servidor exercente do cargo de Analista Judiciario, Area Judiciaria, Especialidade Oficial de Justica Avaliador Federal, no cumprimento das
diligéncias da sua Unidade Judiciaria ou Foro Trabalhista, exceto quando for designado para atuagdo especifica, em jurisdicéo trabalhista diversa
da de sua lotagéo, hipétese em que tera direito apenas em relagdo ao deslocamento entre as unidades.
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§ 8° Quando o magistrado ou servidor utilizar meio de transporte coletivo rodoviario, entendendo-se como tal 6nibus, sera ressarcido o valor
correspondente, calculado conforme o disposto nos paragrafos anteriores.

§ 9° A opgao de deslocamento utilizando veiculo préprio ou transporte coletivo rodoviario é exclusiva do solicitante, ficando sob sua inteira
responsabilidade eventual aquisicdo de passagem rodoviaria, bastando informar no formulario préprio do sistema informatizado o dia em que se
deu o deslocamento e as cidades de origem e destino, para fins de ressarcimento.

Art. 34. Compete a Secretaria de Auditoria Interna a fiscalizagdo do cumprimento das disposi¢des contidas nesta Portaria.

Art. 35. Durante os exercicios financeiros em que as leis orgamentarias dispuserem sobre limitagdo geral quanto ao valor de diarias, esses valores
serdo calculados conforme os seguintes parametros:

| - seréa apurado, para cada dia, o valor potencial da diaria e do adicional de deslocamento eventualmente devido, observados o art. 5° e as tabelas
dos Anexos | e ll;

Il - o valor apurado no inciso | sofrerd os ajustes previstos no § 1° do art. 7° e no § 1° do art. 8°, que eventualmente sejam cabiveis, além dos
descontos previstos no art. 11;

Il - metade do valor do adicional de deslocamento sera agregada ao valor potencial da diaria do dia de chegada a cidade de destino e a outra
metade serd agregada ao valor potencial da diaria do dia de saida da cidade de destino.

IV - o valor efetivo da diaria sera apurado por meio da submisséo do valor calculado na forma dos incisos | a lll, ao limite previsto na legislagdo
orgamentaria, que incidira:

a) em sua totalidade, quando devida a diaria integral (art. 3°, inciso 1);

b) pela metade de seu valor, quando devida meia diaria (art. 3°, inciso Il);

Art. 36. Serdo observadas as vedagGes quanto ao pagamento de diarias e passagens por intermédio de convénios ou instrumentos congéneres
sempre que estiverem previstas na legislagdo orcamentaria do exercicio.

Art. 37. Os casos omissos ou extraordinarios devem ser submetidos a apreciacdo da Presidéncia.

Art. 38. Revogam-se as disposi¢des em contrario, em especial a Portaria PRESI n® 173, de 1° de junho de 2015.
Art. 39. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.

Floriandpolis, 27 de janeiro de 2023.

JOSE ERNESTO MANZI
Desembargador do Trabalho-Presidente

Anexo 1: Anexo da PORTARIA PRESI N°

29, de 277de janeiro de 2023.
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ANEXO |

PERCENTUAL CORRESPONDENTE AOS VALORES PARA PAGAMENTO DE DIARIAS NO
AMBITO DO TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 12% REGIAO. REFERENCIA: VALOR
DA DIARIA REGULAMENTAR DE MINISTRO DO SUPREMO TRIBUNAL FEDERAL

DIARIA
(Percentual incidente sobre o valor da diaria regulamentar
CARGO OU FUNGAO de Ministro do STF)

Deslocamentos para o Deslocamentos  para
exterior ou para cidades outras localidades no
sedes de TRT Pais

DESEMBARGADOR DO
TRABALHO 95% 76%
JUIZ AUXILIAR 95% 76%
JUIZ TITULAR DE VARA
DO TRABALHO E JUIlZ DO 90% 72%
TRABALHO SUBSTITUTO
ANALISTA JUDICIARIO OU
OCUPANTE DE CARGO EM 55% 44%
COMISSAO
TECNICO JUDICIARIO,
AUXILIAR JUDICIARIO OU
OCUPANTE DE FUNCAO 45% 367%
COMISSIONADA

ADICIONAL DE DESLOCAMENTO (art. 5°):

“Sera concedido, nas viagens em territério nacional, adicional correspondente a 80%
(oitenta por cento) do valor basico da diaria do cargo de Analista Judiciario”.
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ACOMPANHAMENTO DE MAGISTRADO (art. 7°): (Redacao alterada pela
Portaria PRESI n. 285, de 28 de junho de 2024)

O(a) servidor(a) que se afastar da sede para prestar assisténcia direta a
magistrado(a), inclusive em viagem internacional, tera direito a diaria de 80%
(oitenta por cento) do valor da diaria atribuido a autoridade assistida.

Quando for exigido acompanhamento em tempo integral e hospedagem no
mesmo local, o(a) servidor(a) tera direito a diaria de 90% (noventa por cento)
do valor da diaria atribuido a autoridade assistida.

Os(as) servidores(as) perceberdao, no maximo, 60% (sessenta por cento) do
valor da diaria a que tem direito Ministro(a) do Supremo Tribunal Federal,
ressalvado o disposto nos §§ 2° e 3° deste artigo.

ATENGAO: O pagamento de diarias deve respeitar o limite estabelecido na
Lei de Diretrizes Orgcamentarias do respectivo exercicio e eventual ato
normativo do CSJT. (Redacao dada pela Portaria PRESI n. 116, de 19 de
margo de 2024).
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BIARIA
~
CARGO-OU-FUNGAO Deslocamentosparaeo Deslocamentos—para
exterior-ot-paracidades otitras-localidadesno
sedes-de-TRT Pais
BESEMBARGADOR PO
TRABALHO R$-1318;95 R$-1.055;16
JUIZAUXIHIAR R$1:318,95 R$4-055;16
JUZHTULAR BEVARA
DPO-TRABALHO EJUIZDO R$-1-249,53 R$-999.62
FRABALHO-SUBSTHTJTO
ANALISTAJUBICIARIO-OU
OCUPANTE DECARGOEM R$-763,60 R$-610,88
COMISSAO
= A H
FEGNICO JUBIG,I’ \RIO
AUXILIARJUDICH "mgpu R$-624,76 R$-499,81
COMISSIONADA

0) -
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ANEXO Il

(*) Alterado pela Portaria PRESI n°® 136, de 31 de margo de 2025

VALORES EM REAIS, PARA PAGAMENTO DE DIARIAS NO AMBITO DO TRIBUNAL

REGIONAL DO TRABALHO DA 122
REGULAMENTAR DE MINISTRO DO SUPREMO TRIBUNAL FEDERAL

REGIAO. REFERENCIA: VALOR DA DIARIA

CARGO OU FUNGAO

DIARIA

Deslocamentos para o
exterior ou para cidades

Deslocamentos para
outras localidades no

sedes de TRT Pais
DESEMBARGADOR DO
A RS 1.468.24 R$ 1.174.60
JUIZ AUXILIAR RS 1.468,24 R$ 1.174.60
JUIZ TITULAR DE VARA
DO TRABALHO E JUIZ DO R$ 1.390,96 R$ 1.112,78
TRABALHO SUBSTITUTO
ANALISTA JUDICIARIO OU
OCUPANTE DE CARGO EM R$ 850,04 R$ 680,02
COMISSAO
TECNICO JUDICIARIO, RS 695.48 RS 556,36

AUXILIAR JUDICIARIO OU
OCUPANTE DE FUNGAO
COMISSIONADA

ADICIONAL DE DESLOCAMENTO (art. 5°):

R$ 680,02 (para deslocamentos para o exterior ou para cidades sedes de TRT);

R$ 544,02 (para deslocamentos para outras localidades no Pais).

ATENGCAO: O pagamento de diarias deve respeitar o limite estabelecido na
Lei de Diretrizes Orgcamentarias do respectivo exercicio e eventual Ato

Normativo do CSJT.
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ANEXO il

REQUERIMENTO DE VIAGEM (Fora do Autoatendimento) — PROAD

PROPONENTE (SUPERIOR HIERARQUICO) — (Assinatura Eletronica)

Nome:

Cargo/Funcéo:

BENEFICIARIO — (Assinatura Eletrénica)

Nome:

CPF: Matricula:

Cargo/Funcéo: Lotacao:

Conta Corrente: Agéncia: Banco:

POSSUI DOMICILIO OU RESIDENCIA NA LOCALIDADE DE DESTINO? SIM ( ) NAO( )
(Vide art. 6°, inciso IlI)

DIARIAS — MEIO DE TRANSPORTE — ADICIONAL

N° DIARIAS  [Com Pernoite: () (Quantidade) Sem Pernoite: ( ) (Quantidade)

PERIODO: De _ / _/_ . a _[|__[|

LOCAL DE DESTINO: MEIO DE TRANSPORTE:
Avigo: ( ) |Onibus: ()
Veiculo Oficial: () Veiculo Préprio: ()

RESSARCIMENTO DE DESPESA COM TRANSPORTE:

(Quando SIM: ( ) NAO: ()
em viagem com veiculo préprio no Estado ou Estados
limitrofes)
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ADICIONAL DE DESLOCAMENTO: (Art. 5°)

(Quando SIM: () NAO: ()
em viagem aérea para cobrir despesas de deslocamento até o

local de embarque ou desembarque e viceversa)
OBS. VIAGEM:

ATENCAO: Juntar documento comprobatdrio que ensejou a autorizagdo da viagem.

TRECHOS: (Especificar todos os trechos percorridos — Ida e Volta)
DATA: ORIGEM: DESTINO:

TIPO DE EMPRESA DE
TRANSPORTE(*) TRANSPORTE

(*) A = aéreo; R = rodoviario; VP = veiculo proprio; VO = veiculo oficial.

Despacho de Bagagem no porao do avido (No caso de trés SIM( )
Oou mais pernoites)
NAO ()

JUSTIFICATIVA: (Do servigo a ser executado, n° do PROAD, etc. ATENCAO: sera publicada
no site Transparéncia)

JUSTIFICATIVA: (Das diarias nos Sabados, Domingos e Feriados — Art. 12. ATENCAO: sera
publicada no site Transparéncia)

SIM ()
Juiz Convocado a atuar no TRT (Substituindo

Desembargador)? (Art. 13)
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SIM ()
Juiz Integrante de Equipe com
Desembargador?

(Art. 7°, caput)

Servidor Acompanhando Magistrado? SIM () Desembargador( ) Juiz( )
(Art. 7°, §§ 1° a 5°)

Servidor Integrante de Equipe? SIM () | NOME EQUIPE:
(Art. 7°, §§ 6° a 8°)




