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Portaria PRESI n. 769, de 14 de'novembro de 2022 (Republicacao)
*Republicada em atendimento a Portaria PRESI n. 140, de 3 dé abril dey2025.
Estabelece procedimentos relativos & administracéo de materiais e compras, controle patrimonial
de bensue racionalizagdo de procedimentos de inventario, bem como normas gerais para a
definicdo e classificacdo de materiais de consumo e materiais permanentes, para efeito e fins
especificos' de controle e administragdo de materiais, no ambito do Tribunal Regional do
Trabalho"da 122 Regiao.

O DESEMBARGADOR DO TRABALHO-PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 122 REGIAO, no uso de suas atribuigbes
legais e regimentais;

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer normas gerais sobre a administracdo de materiais e aquisi¢es no a&mbito da 122 Regido da
Justica do Trabalho;

CONSIDERANDO o disposto na Lei n. 11.433/2021, na Lei n. 8.666/93, na Lei n. 10.520/2002, no Decreto n. 9.373/2018 e na Constituico da
Republica Federativa do Brasil;

CONSIDERANDO o disposto no Guia de Contratagdes Sustentaveis da Justica do Trabalho;

CONSIDERANDO o controle de entrada e saida de pessoas e bens efetuado pelos agentes da Policia Judicial nos prédios da Justica do Trabalho
de Santa Catarina, que é auxiliado por um sistema de cameras de vigilancia operando 24 horas por dia;

CONSIDERANDO a dificuldade de movimentagéo de grandes bens moéveis, eletrodomésticos e equipamentos de climatizagdo, o que confere a
esses itens baixo risco de sinistralidade;

CONSIDERANDO a autonomia administrativa e financeira do Poder Judiciario, nos termos do artigo 99 da Constituicdo da Republica;

CONSIDERANDO os principios que regem a Administragéo Publica, preconizados nos artigos 37 da Constituicdo da Republica e 2° da Lei n.
9.784, de 29 de janeiro de 1999, especialmente o da eficiéncia;

CONSIDERANDO o principio da economicidade, prescrito no artigo 70 da Constituicdo da Republica;

CONSIDERANDO o Decreto-Lei n. 200, de 25 de fevereiro de 1967, no tocante a avaliagcdo do custo/beneficio nos procedimentos de controle;
CONSIDERANDO a Portaria STN n. 448, de 13 de setembro de 2002, que estabelece critérios de classificagéo contabil;

CONSIDERANDO o Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico (MCASP);

CONSIDERANDO a Macrofungéo 02.03.30 — DEPRECIAGAO, AMORTIZAGAO E EXAUSTAO NA ADM. DIR. UNIAO, AUT. E FUND. e
Macrofung&o 02.03.32 - CLASSIFICAGOES ORGCAMENTARIAS do Manual SIAFI - Sistema Integrado de Administragdo Financeira;
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CONSIDERANDO a necessidade de se definir internamente material permanente e material de consumo, para fins especificos de controle e
administragdo patrimonial e a necessidade de adogdo de medidas administrativas de enfrentamento as restricdes orcamentarias e financeiras
impostas pela Emenda Constitucional n° 95, de 15 de dezembro de 2016 (Novo Regime Fiscal), notadamente na area de pessoal;

RESOLVE:

Art. 1° Estabelecer normas relativas a procedimentos para defini¢do, classificagdo, aquisicdo, recebimento, baixa e inventario de materiais,
responsabilidade e indenizacao pelo seu extravio, dano ou desaparecimento, para fins de controle e administragao no ambito do Tribunal Regional
do Trabalho da 122 Regido.

Art. 2° Para efeitos desta Portaria, entende-se por:

Il - material catalogado: aquele constante do rol de materiais de consumo ou permanentes disponibilizados pela Coordenadoria de Material e
Logistica e padronizado pelo Tribunal; (Redacao dada pela Portaria PRESI n. 140, de 3 de abril de 2025)

Il - material ndo catalogado: qualquer material que néo conste do rol de materiais de consumo ou permanentes disponibilizados pela
Coordenadoria de Material e Logistica;(Redacédo dada pela Portaria PRESI n. 140, de 3 de abril de 2025)

IV - material de consumo: aquele que, em razdo do seu uso corrente e da definicdo da Lei n. 4.320/64, perde normalmente sua identidade fisica
e/ou tem sua utilizacao limitada a dois anos;

V - material permanente ou bem permanente: aquele que, em razdo do seu uso corrente, ndo perde a sua identidade fisica e/ou tem uma
durabilidade superior a dois anos;

VI - bens méveis de menor relevancia para fins de controle patrimonial: sdo aqueles cujo risco de extravio néo é significativo, dispensando, em
razdo disso, 0s controles patrimoniais de carater mais intensivo;

VIl - termo de responsabilidade: instrumento administrativo de atribuicdo de respansabilidade pela guarda e pelo uso de material permanente;

VIII - inventéario: € o arrolamento dos bens permanentes e dos materiais dé consumo ‘existentes em almoxarifado e nas Unidades judiciarias e
administrativas do Tribunal,

IX - material de uso individual: aquele cuja custddia esteja sob a responsabilidade.de um magistrado/servidor, mediante assinatura de termo de
responsabilidade.

CAPITULOY
DOS MATERIAIS DE CONSUMO E
MATERIAIS PERMANENTES

Art. 3° Na classificacéo da despesa, seréo adotados os.seguintes parametros com o objetivo de diferenciar e distinguir o material permanente do
material de consumo, sendo considerado de consumo o bem que atenda, ao menos, um dos critérios a seguir:

| - Durabilidade: quando o material em uso nermal perde ourtem reduzidas as suas condi¢gdes de funcionamento no prazo maximo de dois anos;

Il - Fragilidade: quando a estrutura do material esteja sujeita a modificacdo, por ser quebradigco ou deformavel, caracterizando-se pela
irrecuperabilidade e/ou perda de sua identidade ou funcionalidade;

Il - Perecibilidade: quando sujeito a modificagdes (quimicas ou fisicas) ou que se deteriora ou perde sua caracteristica pelo uso normal;

IV - Incorporabilidade: quando destinado a incorporagao a outro bem, néo pode ser retirado sem prejuizo das caracteristicas fisicas e funcionais do
principal; e

V - Transformabilidade: quando adquirido para fins de transformacao.

Paragrafo Unico. Na classificacdo da despesa para distingdo entre material permanente e material de consumo, além dos parametros acima
definidos, também serdo consideradas as caracteristicas do material no que se refere a valor, utilidade/finalidade e dimens&o do bem, que,
analisadas de forma isolada e/ou integrada, com fundamento em critérios de custo/beneficio e eficiéncia, permitam avaliar e aferir a conveniéncia
da adogédo de gerenciamento especifico de seguranga patrimonial, contemplados o controle de utilizacdo e movimentacao.

Art. 4° N&o sera considerado material permanente aquele cujo custo seja igual ou inferior a R$ 216,13 (duzentos e dezesseis reais e treze
centavos).

§ 1° Os bens a que se refere o caput deste artigo terdo controles simplificados.

§ 2° A critério da Direcao-Geral da Secretaria e mediante parecer conjunto da Secretaria de Orgamento e Financas e da Coordenadoria de
Material e Logistica, esses bens poderdo receber tombamento patrimonial, mantendo, assim, a sua classificagdo como material permanente.
(Redagao dada pela Portaria PRESI n. 140, de 3 de abril de 2025)

CAPITULO II
DA AQUISICAO DE MATERIAL

Art. 5° A aquisi¢&@o de material ocorre em virtude de:

| - compra,;

Il - cessao;

Il - doagéo;

IV - permuta;

V - transferéncia; ou
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VI - producao interna.
Art. 6° As compras de material catalogado serdo realizadas de acordo com a disponibilidade orcamentaria e terdo preferéncia sobre as demais.
Paragrafo Unico. A critério da Administracao e mediante disponibilidade orcamentaria, as demais compras poderao ser priorizadas.

Art. 7° As compras de material catalogado terdo por principio, respeitada a legislagcdo em vigor, a padronizagdo do material em uso, de forma a
reduzir o nimero de itens a serem adquiridos e a facilitar o controle de estoque e o levantamento de inventarios.

Art. 8° A aquisi¢c@o por compra de material devera ser efetuada de forma planejada, visando a alcancar a economicidade, a eficiéncia e a eficacia
na gestao de recursos or¢gamentarios, financeiros e materiais.

Paragrafo Gnico. As compras de que trata o caput deverdo estar de acordo com o cronograma de execugdo orcamentaria definido no Plano de
Contrata¢des Anuais do Tribunal.

Art. 9° A quantidade de material a ser adquirido deve se pautar no dimensionamento da demanda, de acordo com a necessidade da Instituicao,
sem prejuizo quanto a capacidade de armazenamento do almoxarifado.

Paragrafo tnico. Sempre que a aquisicao implicar a armazenagem de produtos no almoxarifado, deve a Equipe de Planejamento da Contratagédo
consultar a CMLOG acerca da capacidade de armazenamento do almoxarifado, devendo adequar a contratacéo a realidade apresentada.

Art. 10. Os materiais sujeitos a deterioracdo ou ao obsoletismo devem ser adquiridos em quantidades suficientes a plena utilizagdo antes da perda
de sua utilidade, adotando-se, para tanto, critérios adequados a sua quantificagéo.

Art. 11. Nao poderao ser adquiridos equipamentos e materiais permanentes em quantidade superior a da pronta destinagao e utilizagao por parte
das Unidades requisitantes, exceto aqueles destinados a reserva técnica para substituicdo imediata nos casos de manuten¢é@o, modernizacao,
acomodacéo de novos servidores ou implanta¢éo de novas Unidades.

Art. 12. As aquisi¢cdes de mobiliario padronizado projetado deveréo ser submetidas a consulta da area técnica responsavel pela ergonomia, que
devera atentar para a revisdo e a atualizacéo dos projetos.

Paragrafo Unico. As solicitacdes de mobiliario personalizado deveréo sersubmetidas as areas técnicas responséaveis por projetos, e sua aquisi¢éo
deve ser autorizada pela Presidéncia do Tribunal ou por quem ela tiver,delegado a atribui¢éo para tal.

CAPITULO Il
DOS RECEBIMENTOS PROVISORIO
E‘DEFINITIVO DE MATERIAL

Art. 13. O recebimento de materiais seguird o disposto/neste Capitulo e no Regulamento que consta do Anexo | desta Portaria.
Art. 14. Para o recebimento de qualquer material, o fornecedor devera apresentar os seguintes documentos:

| - nota fiscal ou nota fiscal/fatura;

Il - termo de cessao/doacgédo ou declaracdo exarada no processo relativo a permuta;

Il - guia de produgdo/ordem de servico;

IV - outros previstos em lei, regulamento, edital ou contrato.

Paragrafo unico. Os documentos relacionados neste artigo devem conter, obrigatoriamente, a descricdo do material, a quantidade, a unidade de
medida, 0s pre¢os unitario e total e a identificacdo completa do emitente.

Art. 15. O recebimento de material em virtude de compra, cessao, doacao, permuta, transferéncia ou producao interna classifica-se como
provisorio, quando da entrega do material, e definitivo, apés a aceitagdo do material.

Art. 16. O recebimento provisério do material deve ser realizado pela Coordenadoria de Material e Logistica. (Redacao dada pela Portaria PRESI
n. 140, de 3 de abril de 2025)

§ 1° Equipamentos de grande peso e volume que ndo possam ser transportados por veiculos do Tribunal, materiais que requeiram instalacdes
especificas e por mao-de-obra especializada em local predeterminado e materiais de construgdo devem ser recebidos no local de sua instalagédo
ou outro local apropriado.

§ 2° Materiais médicos/odontolégicos, remédios, materiais especificos de informatica e materiais que necessitem de conservacao especial, ndo
oferecida pelas instalacées do almoxarifado, devem ser recebidos nas areas demandantes/técnicas ou outro local apropriado, previamente
indicado no Projeto Basico da contratagdo.

Art. 17. O recebimento de material de valor superior a 10 (dez) vezes o limite estabelecido no inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133/2021 devera ser
confiado a uma comisséo de, no minimo, 3 (trés) membros.

§ 1° A Presidéncia do Tribunal podera nomear Comisséo de acordo com a natureza dos materiais a serem adquiridos.

§ 2° A Comisséo, quando julgar necessario, podera submeter a conferéncia a area técnica e/ou a area demandante da aquisicdo, bem como
convocar outros membros para realizagdo do recebimento definitivo.

§ 3° A aceitacdo é condicdo essencial para o recebimento definitivo do material, 0 que se da com a verificagao da qualidade e quantidade, o
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atendimento e o aceite das especificagdes de acordo com o contrato, com o edital de licitagcdo e com a proposta do fornecedor, quando couber.

Art. 18. Quando néo se aplicar o disposto no artigo anterior e o aceite ndo demandar conhecimento especifico, o servidor da Coordenadoria de
Material e Logistica podera receber definitivamente o material. (Redagéo dada pela Portaria PRESI n. 140, de 3 de abril de 2025)

Paragrafo Unico. A Coordenadoria de Material e Logistica, quando julgar necessario, podera submeter a conferéncia a area técnica ou a area
demandante da aquisi¢éo. (Redacao dada pela Portaria PRESI n. 140, de 3 de abril de 2025)

Art. 19. Quando né&o aceito o material entregue, a Comissao de que trata o art. 17 ou 0 Setor de Almoxarifado providenciara junto ao fornecedor a
sua regularizagdo, sem prejuizo do registro formal em processo préprio e das contagens de prazo para entrega efetiva do material, previstas no
processo de aquisicao.

Paragrafo Unico. Em se tratando de material ndo catalogado, devera a area técnica ou demandante da aquisi¢céo providenciar, junto ao fornecedor,
sua regularizagéo.

Art. 20. A aceitacdo e o recebimento dos materiais deverdo ser processados nos documentos proprios, juntados ao PROAD, sendo gerados 0s
devidos registros de controles administrativos e contabeis nos respectivos sistemas.

§ 1° A conciliagcao dos registros de que trata o caput, nos sistemas informatizados da Unido, devera ser realizada com o auxilio do Relatério
Mensal de Movimentagédo do Almoxarifado - RMMA, gerado a partir do Sistema de Controle de Materiais e Patriménio do Tribunal.

§ 2° Nenhum material sera liberado para as Unidades sem o recebimento definitivo.e 0s devidos registros nos respectivos sistemas.
CAPITULO IV

DAS REQUISICOES E DISTRIBUICAO
DE MATERIAIS E SERVICOS GRAFICOS

Art. 21. As requisi¢cdes de materiais ou servicos graficos deverao ser encaminhadas por mensagem de correio eletronico, a Coordenadoria de
Material e Logistica para avaliagdo da possibilidade de.atendimento a demanda, devendo observar os seguintes requisitos: (Redagéo dada pela
Portaria PRESI n. 140, de 3 de abril de 2025)

| - as requisi¢cdes deverdo ser encaminhadas/com antecedéncia de pelo menos trés dias Uteis para que sejam atendidas;

Il - guando a requisicao necessitar de produgéo da arte pelo Setor de Apoio a Servigos Gréficos, o prazo devera ser de pelo menos sete dias;

Il - quando o atendimento a demanda depender de servicos de empresa contratada, devera ser adicionado o prazo contratual para a entrega do
material ou servigo.

Art. 22. A Unidade requisitante devera avaliar critérios de sustentabilidade, como o tipo de material a ser utilizado, a forma de impressao e a
quantidade, a fim de evitar desperdicio de material e de recursos publicos.

Paragrafo Unico. Devera a Unidade requisitante avaliar a possibilidade de disponibilizar o material solicitado em meio eletrénico, sempre que
possivel.

CAPITULO V
DAS REQUISICOES E DISTRIBUICAO
DE MATERIAIS CATALOGADOS

Art. 23. O fornecimento de material catalogado pode ocorrer:
| - por requisicdo, sempre que houver necessidade;

II - por excepcionalidade, quando o fornecimento do material & Unidade for realizado mediante tabelas de proviséo previamente estabelecidas pela
area competente e nas épocas fixadas, independentemente de qualquer solicitagdo da Unidade ou a critério da Administracao.

Art. 24. A requisicao de material catalogado devera ser realizada observando-se as épocas de pedidos adotadas pelo Tribunal, conforme tabelas a
serem divulgadas pela Coordenadoria de Material e Logistica por meio da Intranet e de mensagens eletrénicas as Unidades, excetuando-se
aquelas devidamente justificadas. (Redacado dada pela Portaria PRESI n. 140, de 3 de abril de 2025)

§ 1° A requisicao ou distribuicdo de material catalogado devera ser registrada em sistema informatizado e contabil, sempre que possivel,
concomitantemente & sua ocorréncia, respeitado o principio da competéncia.

§ 2° As requisi¢des e o fornecimento de suprimentos de informatica poderado ser realizados a qualquer tempo.

§ 3° Os materiais permanentes catalogados de informatica e os ergonémicos controlados pelas areas técnicas serédo fornecidos conforme critérios
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definidos por cada area técnica e de acordo com estratégia da Administracao.

Art. 25. A Coordenadoria de Material e Logistica tem competéncia, observados os critérios definidos de atendimento as requisi¢ées, para reduzir a
quantidade ou ndo atender a requisi¢cao, no todo ou em parte, quando o fornecimento comprometer o equilibrio do estoque do almoxarifado ou o
guantitativo solicitado demonstrar-se excessivo e a Unidade requisitante ndo apresentar justificativa plausivel. (Redacao dada pela Portaria PRESI
n. 140, de 3 de abril de 2025)

Art. 26. O Setor de Almoxarifado deve distribuir as Unidades requisitantes os materiais estocados ha mais tempo ou, se for o caso, cujo prazo de
validade esteja mais préximo de expirar, utilizando o critério P.V.P.S. (primeiro que vence, primeiro que sai).

Art. 27. O atendimento a requisi¢cdo de material catalogado observara os seguintes fatores:

| - existéncia do material em estoque em quantidade suficiente para ser fornecido, considerando-se as solicitagfes das demais Unidades;

Il - compatibilidade entre a quantidade requerida e a quantidade de servidores e de equipamentos da Unidade requisitante;

Il - compatibilidade entre a quantidade requerida e o consumo estimado, na Unidade requisitante, até a data da proxima requisicao;

IV - prioridade a determinadas &areas definidas pela Presidéncia;

V - justificativa pela Unidade requisitante, quando a quantidade requerida do material estiver acima do consumo médio da Unidade em um periodo
predeterminado.

Art. 28. Podera a Presidéncia definir critérios para a devolugéo de cartuchos de impressora usados, de material avariado e outras movimentagdes
de materiais, visando ao maior controle sobre a sua utilizacao e a reducéo de despesas.

Art. 29. As Unidades requisitantes ndo poderdo manter provisdo de material de consumo catalogado em quantidades que ultrapassem a demanda
no intervalo compreendido entre os fornecimentos, devendo solicitar, dentro dos prazos estabelecidos nesta Portaria, o material suficiente para
atendé-las até o novo fornecimento.

Art. 30. A devolucédo de materiais de consumo pelas Unidades devera ser previamente comunicada a Coordenadoria de Material e Logistica por
meio de correio eletrdnico, devendo ser especificados os materiais‘eas quantidades, com a respectiva justificativa da devolucéo. (Redacéo dada
pela Portaria PRESI n. 140, de 3 de abril de 2025)

§ 1° Os materiais catalogados a serem deyolvidos deverdo estar devidamente identificados com o nome da Unidade que esta realizando a
devolucéo e somente deveréo ser devolvidos ‘@ Coordenadoria de Material e Logistica se estiverem em condigdes de uso e se o prazo de validade,
guando for o caso, néo tiver se esgotado. (Redacae dada pela Portaria PRESI n. 140, de 3 de abril de 2025)

§ 2° Os demais materiais catalogados deverao receber o tratamento especifico para seu desfazimento conforme normas pertinentes.

CAPITULO VI
DA BAIXA PATRIMONIAL DE BENS MOVEIS PERMANENTES

Art. 31. A baixa de bens méveis permanentes podera ocorrer, observadas as condi¢des e formalidades estabelecidas para cada caso, em
decorréncia de:

| — furto;

Il — extravio;

Il - dano;

IV — alienagao;

V —rendncia da propriedade do bem mediante inutilizacdo ou abandono;

VI — descaracterizacéo da condi¢cdo de permanente, subordinada a existéncia de interesse publico devidamente justificado;
VII - celebragao de convénio;

VIII - cessdo ou transferéncia.

Art. 32. Os materiais de consumo ou permanentes inserviveis classificam-se em:

| - ocioso - bem movel que se encontra em perfeitas condi¢cdes de uso, mas nédo é aproveitado;

Il - recuperavel - bem mével que nédo se encontra em condi¢des de uso e cujo custo da recuperacao seja de até cinquenta por cento do seu valor
de mercado ou cuja analise de custo e beneficio demonstre ser justificavel a sua recuperacao;

Il - antiecondmico - bem mdével cuja manutengéo seja onerosa ou cujo rendimento seja precario, em virtude de uso prolongado, desgaste
prematuro ou obsoletismo; ou

IV - irrecuperavel - bem moével que ndo pode ser utilizado para o fim a que se destina devido a perda de suas caracteristicas ou em razéo de ser o
seu custo de recuperac¢do mais de cinquenta por cento do seu valor de mercado ou de a analise do seu custo/beneficio demonstrar ser
injustificavel a sua recuperacao.

Art. 33. A alienacao de material fica condicionada a avaliagdo prévia, realizada por Comissdo composta de pessoas habilitadas, e a licitagao,
dispensada esta nos seguintes casos:
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| - permuta entre érgdos ou entidades da Administragao Publica;

Il - doagédo dos bens classificados como inserviveis, permitida por razdes de interesse social, ap6s avaliagao de sua oportunidade e conveniéncia
socioecondmica em relagdo a escolha de outra forma de alienagao, podera ser feita em favor dos 6rgéos e entidades a seguir indicados:

a) da Unido, de suas autarquias e de suas fundagdes publicas;

b) das empresas publicas federais ou das sociedades de economia mista federais prestadoras de servigo publico, desde que a doacao se destine
a atividade fim por elas prestada;

c) dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios e de suas autarquias e fundacdes publicas;

d) de organizagBes da sociedade civil, incluidas as organizag6es sociais a que se refere a Lei n® 9.637, de 15 de maio de 1998, e as organizagfes
da sociedade civil de interesse publico a que se refere a Lei n® 9.790, de 23 de marco de 1999; ou

e) de associacOes e de cooperativas que atendam aos requisitos previstos no Decreto n° 5.940, de 25 de outubro de 2006.

§ 1° No interesse publico, devidamente justificado pela autoridade competente, a permuta podera ser realizada com particulares, podendo o
material disponivel a ser permutado entrar como parte do pagamento de outro a ser adquirido, condi¢do que devera constar do edital de licitagao
ou do convite.

§ 2° Os equipamentos, as pegas e 0s componentes de tecnologia da informagéo e comunicagédo classificados como ociosos, recuperaveis ou
antiecondmicos poderado ser doados:

| - a organizagdes da sociedade civil de interesse publico e a organizacdes da sociedade civil que participem do programa de incluséo digital do
Governo federal; ou
Il - a organizacdes da sociedade civil que comprovarem dedicac¢édo a promogéao gratuita da educagéo e da incluséo digital.

Art. 34. Verificada a impossibilidade ou a inconveniéncia da alienacao do bem classificado como irrecuperavel, a autoridade competente
determinara sua destinacao ou disposi¢do final ambientalmente adequada, nos termos da Lei n. 12.305/2010, devendo ficar registrado em Termo
de Inutilizagdo ou de Justificativa de Abandono, que integrarédo o respectivo processo de.desfazimento.

§ 1° Antes do abandono ou inutilizagdo, devem ser aproveitadas as pecas componentes passiveis de utilizagdo, cessdo ou alienagéo.

§ 2° Os residuos perigosos serdo remetidos a pessoas juridicas inscritas no Cadastro Nacional de Operadores de Residuos Perigosos, conforme o
disposto no art. 38 da Lei n° 12.305, de 2010, contratadas na forma da lei.

Art. 35. A transferéncia, modalidade de movimentacéo de carater permanente, podera ser:

| - interna - quando realizada, na esfera do responsavel patrimonial, entre Unidades organizacionais, dentro do mesmo érgédo ou entidade; ou
Il - externa - quando realizada entre 6rgdos da Uni&o.

Paragrafo Unico. A transferéncia externa de bens naoersconsiderados inserviveis serd admitida, excepcionalmente, mediante justificativa da
autoridade competente.

Art. 36. A cessédo, modalidade de movimentagdo de benside carater precario e por prazo determinado, com transferéncia de posse, podera ser
realizada nas seguintes hipoteses:

| - entre 6rgaos da Uniao;

Il - entre a Unido e as autarquias e fundagGes publicas federais; ou

Il - entre a Unido e as autarquias e fundagdes publicas federais e os Estados, o Distrito Federal e os Municipios e suas autarquias e fundagdes
publicas.

Paragrafo Unico. A cessao dos bens ndo considerados inserviveis sera admitida, excepcionalmente, mediante justificativa da autoridade
competente.

Art. 37. A cessao de material deve ser efetivada mediante termo de cesséo, do qual devera constar a descricdo do material e o custo de aquisi¢ao
ou produgéo.

Art. 38. A alienacéo e a cessdo de material permanente e de equipamentos serao necessariamente registradas nos sistemas de patriménio e de
contabilidade.

Art. 39. Os simbolos nacionais, as armas, as muni¢des, 0s materiais pirotécnicos e os bens méveis que apresentarem risco de utilizagéo
fraudulenta por terceiros, quando inserviveis, serdo inutilizados em conformidade com a legislacdo especifica.

Art. 40. Os eventuais recursos provenientes da baixa patrimonial elencada nos incisos do art. 31 deveréo ser recolhidos ao Tesouro Nacional, na
forma da legislagéo em vigor.

CAPITULO VI
DO PATRIMONIO

Art. 41. O Sistema de Controle de Materiais e Patrimdnio do Tribunal visa ao controle e a gestdo dos equipamentos e materiais permanentes, de
forma a:

| - registrar as incorporacdes e baixas;

II - registrar a localizagéo;

Il - registrar os agentes responsaveis;

IV - controlar a movimentagdo de material;
V - verificar a existéncia dos materiais.
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Art. 42. As trocas e 0s empréstimos de materiais permanentes entre as Unidades do Tribunal e a movimentacao de material permanente para
manutengado ou qualquer outro motivo s6é poderado ser efetuados com a anuéncia da Coordenadoria de Material e Logistica, que realizara o registro
de sua movimentagao em sistema informatizado préprio, devendo conter o nimero do tombo, a especificagdo correta do material ou materiais e o
seu destino, bem como justificativa da movimentagdo. (Redacéo dada pela Portaria PRESI n. 140, de 3 de abril de 2025)

§ 1° A solicitagdo de anuéncia devera ser feita por escrito pelas Unidades interessadas.

§ 2° No caso de ndo haver anuéncia da Coordenadoria de Material e Logistica a movimentagédo, troca ou empréstimo, a responsabilidade sobre o
bem continuara sendo aquela consignada no termo de responsabilidade eletrnico, registrado no sistema informatizado de patrimdnio do Tribunal.
(Redagéo dada pela Portaria PRESI n. 140, de 3 de abril de 2025)

§ 3° O registro de que trata o caput resultara em novo Termo de Responsabilidade eletrénico, gerado automaticamente pelo sistema quando do
recebimento da movimentacédo pela Unidade.

Art. 43. Todo material permanente fornecido pela Coordenadoria de Material e Logistica ficard sob guarda e responsabilidade do Superior
Hierarquico da Unidade administrativa ou judiciaria. (Redacdo dada pela Portaria PRES|I'A. 140, de 3 de abril de 2025)

Paragrafo Unico. Quando o material for de uso individual do servidor, a guarda €responsabilidade de que trata o caput sera do servidor a quem o
material foi fornecido.

Art. 44. Efetivada a alienagédo, a cesséo, a transferéncia externa ou o.convénio, 0 bem devera ser retirado dentro do prazo estipulado pelo TRT12.
O transporte é de responsabilidade da entidade beneficiada e ndo sera viavel'realizar devolugédo parcial ou integral dos bens.

Art. 45. Nos casos listados nos incisos |, Il edll"do art. 31, a Coordenadoria de Material e Logistica adotara as a¢g6es administrativas para a
apuragao de responsabilidade e, eventualmente, o ressarcimento do erario e a aplicagdo de penalidades administrativas, observada a legislagédo
em vigor e o Capitulo IX desta Portaria. (Redacao dada pela Portaria PRESI n. 140, de 3 de abril de 2025)

Art. 46. Toda incorporacao ou baixa de materiais no patrimdnio sera objeto de registro nos sistemas patrimonial e contabil.
§1° As baixas de materiais de consumo e/ou permanente do patriménio serdo formalizadas em expediente préprio no PROAD.

§2° Concluidas as formalidades para transferéncia da posse ou propriedade, os beneficiarios se responsabilizardo pelos custos de manutengéo,
transferéncia, responsabilizacao civil, bem como pela destinacgao final ambientalmente adequada dos bens moveis inserviveis.

Art. 47. As baixas patrimoniais de materiais permanentes sob a responsabilidade das Unidades Judiciérias de 1° Grau, exceto as localizadas em
Floriandpolis, Palhoga e Sdo José, serdo formalizadas e concretizadas pela propria Unidade, mediante:

| - apresentacéo de inscrigdo no CNPJ, a identificagdo/nomeacao do responsavel legal, contrato social ou estatuto, Ata de elei¢cdo da ultima
diretoria, copia do documento de identidade do representante legal, bem como documento que comprove habilitacdo do 6rgao ou da entidade,
quando necessario;

Il - constituicdo de comisséo para avaliacao de bens destinados a baixa patrimonial, designada pelo Superior Hierarquico e formada por, no
minimo, trés servidores;

Il - relatério da comissao para avaliagcdo de bens materiais permanentes destinados a baixa patrimonial de que trata o inciso I, do qual devera
constar:

a) nimero(s) do(s) tombo(s) do(s) material(ais);

b) descri¢do do(s) material(ais);

¢) classificacéo do(s) material(ais), conforme disposto no art. 32;

IV - Termo de Recebimento do(s) material(is), devidamente firmado pelo(s) Orgdo(s) ou entidade(s) receptora(s), contendo os dados das alineas
“a” e “b” do inciso anterior;

V - Termo de Baixa Patrimonial, gerado pelo Sistema de Controle de Materiais e Patriménio do Tribunal.

Paragrafo Gnico. No caso dos equipamentos de informatica inserviveis, a area técnica do Tribunal devera ser consultada pela Comissao de Baixa,
antes da conclusao do relatorio.

Art. 48. A baixa patrimonial dos bens localizados nas Unidades Judiciarias e Administrativas de Florianépolis, Sdo José e Palhoga sera
formalizada, por meio de processo administrativo, pela Coordenadoria de Material e Logistica, que adotara o seguinte procedimento: (Redacéo

Documento vélido apenas para consulta. Para obter o documento autenticado, acesse a edi¢do correspondente do DEJT.



1/2025 Tribunal Regional do Trabalho da 122 Regiao 8
Data da Disponibilizacédo: Sexta-feira, 04 de Abril de 2025

dada pela Portaria PRESI n. 140, de 3 de abril de 2025)

| - sera iniciado por meio da demonstragéo de interesse do possivel beneficiario, mediante o envio de oficio assinado pelo responsavel legal. O
oficio deve especificar os bens de interesse e o quantitativo;

Il - deverdo ser juntadas aos autos a inscricdo no CNPJ, a identificagcdo/nomeacéo do responsavel legal, e as cépias do contrato social ou
estatuto, da ata de eleicdo da ultima diretoria, do documento de identidade do representante legal e do documento que comprove habilitacdo do
6rgédo ou da entidade, quando necessario;

Il - ap6s andlise da CMLOG, quanto a viabilidade de atendimento da demanda, a Direcdo-Geral da Secretaria devera ser consultada;

IV - o procedimento, se autorizado, sera encaminhado a respectiva area técnica para produ¢do do laudo com o nimero do tombo e a
classificagdo, conforme disposto no art. 32;

V - ap6s o laudo ser apensado aos autos, a Comissdo Para Avaliagdo de Bens Permanentes Destinados a Baixa Patrimonial, composta por trés
servidores, no minimo, analisara o tramite do procedimento de baixa, cabendo avaliar o interesse publico, a legalidade, a regularidade dos
procedimentos e o embasamento legal;

VI - ap6s a juntada do Relatorio, caso seja favoravel, sera providenciada a entrega dos bens, mediante a assinatura do respectivo Termo;

VIl - o Termo de Baixa Patrimonial gerado pelo Sistema de Controle de Materiais e Patrimdnio do Tribunal ser4 apensado ao processo
administrativo.

Art. 49. A devolucdo de material permanente para conserto devera ser previamente comunicada pela area, via correio eletrdnico, a Coordenadoria
de Material e Logistica, que avaliara a necessidade e a conveniéncia de sua devolugdo. Se autorizada pela Coordenadoria, devera ser registrada
pela area na Central de Servigos de Manutengéo, na Intranet. (Redacéo dada pela Portaria PRESI n. 140, de 3 de abril de 2025)

§ 1° Na devolucao de materiais méveis por Unidade Judiciaria localizada fora da Grande Floriandpolis, o transporte devera ser efetuado pela
empresa contratada para tal fim e os materiais serdo encaminhados, devidamente embalados, ao almoxarifado do Tribunal.

§ 2° Nas Unidades administrativas ou judiciarias localizadas na Grande Flarianépolis, o recolhimento e o transporte dos materiais serao
coordenados pela area técnica responsavel pelo seu conserto, preferencialmente no periodo da manh&, devendo comunicar a Coordenadoria de
Material e Logistica para os devidos registros em sistema. (Redacao‘dada pela Portaria PRESI n. 140, de 3 de abril de 2025)

CAPRJTULO VI
DOS INVENTARIOS

Art. 50. O inventario tem por finalidade:

| - verificar a existéncia fisica dos bens e materiais;

II - informar o estado de conservagéo dos bens\permanentes e materiais, quando possivel;

Il - confirmar os agentes responsaveis pelos bens;

IV - manter atualizados e conciliados os registros do Sistema de Controle de Materiais e Patrimdnio e os sistemas contabeis constantes do SIAFI.

§ 1° O inventério dos materiais e bens permanentes em almoxarifado tem por finalidade, ainda, subsidiar as tomadas de contas, indicando os
saldos existentes em 31 de dezembro de cada ano.

§ 2° Por ocasido da realizacédo do inventario nas Unidades judiciarias e administrativas do Tribunal, sempre que possivel, deverao ser relacionados
0s materiais a serem alienados ou cedidos, de forma a evitar o desperdicio de recursos publicos, bem como o custo decorrente do
armazenamento de material inservivel.

Art. 51. E obrigatéria a realizagdo do inventario fisico anual dos materiais de consumo e permanente em almoxarifado, por comiss&o de no minimo
trés membros, nomeada pela Presidéncia do Tribunal, podendo contar com quaisquer servidores do 6rgdo, com excec¢ao de servidores
subordinados a Secretaria de Auditoria Interna e & Coordenadoria de Material e Logistica. (Reda¢éo dada pela Portaria PRESI n. 140, de 3 de abril
de 2025)

§ 1° Observada a regra prevista no caput, a Secretaria Administrativa sugerira, até 30 de novembro de cada exercicio, os nomes dos servidores
para compor a referida comissdo, submetendo-os a Presidéncia do Tribunal via Dire¢cdo-Geral da Secretaria.

§ 2° A Secretaria de Gestao de Pessoas expedira, até o dia 10 de dezembro de cada exercicio, a portaria de designacgéo, pela Presidéncia do
Tribunal, da Comisséo de Inventario Anual.

§ 3° A Comisséo de Inventario Anual terd as seguintes atribuicdes:

| - comunicar formalmente a Coordenadoria de Material e Logistica (CMLOG) e de Projetos e Obras (CPO) e aos Setores de Almoxarifado
(SAMOX) e de Cadastro de Bens Méveis (SCAB), com antecedéncia minima de quarenta e oito horas, a data e a hora de inicio de seus trabalhos;
Il - realizar o inventario fisico de materiais de consumo, materiais permanentes, bens méveis e bens iméveis existentes no dia 31 de dezembro de
cada ano, e seu confronto com os registros nos sistemas informatizados;

Il - elaborar relatério detalhado, apontando as conclusdes a que chegou acerca da existéncia fisica dos bens e materiais, do estado de
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conservagado deles, quando possivel, e da regularidade dos procedimentos adotados quanto a administracéo, a responsabilidade e a atualizacao e
conciliacéo do registro de tais bens e materiais;
IV - encaminhar o relatério referido no inciso anterior a Dire¢do-Geral da Secretaria até o dia 15 de marco.

§ 4° A Diregdo-Geral da Secretaria efetuara analise das conclusdes consignadas no Relatorio da Comissao e, se necessario, determinara a
adocao de providéncias que entender necessarias e/ou submetera o expediente a consideragao da Presidéncia do Tribunal, dando conhecimento
a Secretaria de Auditoria Interna.

Art. 52. As movimentacdes de bens realizadas nos respectivos exercicios e as atribuicdes de responsabilidade registradas pelo detentor da carga
patrimonial, quando devidamente formalizadas pelo SCMP e aceitas, mesmo que tacitamente, terdo for¢a de inventario eletrdnico de bens.

Art. 53. Ficam definidos os bens relacionados no Anexo Il desta Portaria como bens de menor relevancia para fins de controle patrimonial, que nao
serdo objeto de levantamento periédico nos inventarios anuais, exceto quando houver justificada solicitagéo prévia. (Redacao dada pela Portaria
PRESI n. 140, de 3 de abril de 2025)

Paragrafo Unico. Compete a Coordenadoria de Material e Logistica manter atualizada a relagdo de bens constantes no Anexo Il desta Portaria.
(Redacao dada pela Portaria PRESI n. 140, de 3 de abril de 2025)

Art. 54. Os bens de menor relevancia para fins de controle patrimonial, deverdo constar do inventario anual como localizados no exercicio, exceto
aqueles que se encontrarem registrados na condicao de extraviados.

Art. 55. O inventério anual dos materiais permanentes nas Unidades judiciarias @ administrativas sera coordenado pela Coordenadoria de Material
e Logistica nos meses de maio a agosto de cada exercicio e realizado ponservidores integrantes da propria Unidade, designados pelo Superior
Hierarquico. (Redac&o dada pela Portaria PRESI n. 140, de 3 de abril de,2025)

§ 1° A Coordenadoria de Material e Logistica enviara comunicado, por meio de correio eletrénico, para cada Unidade informando sobre o inicio do
inventario, o prazo para conclusdo do levantamento e também todas as instrugdes e informa¢des para sua realizacdo. (Redacao dada pela
Portaria PRESI n. 140, de 3 de abril de 2025)

§ 2° Todas as Unidades terdo o prazo de 10 (dez) dias Uteis para realizar seu inventario patrimonial e informar a Coordenadoria de Material e
Logistica, respondendo o comunicado de que trata o § 1°, com todas as informacdes pertinentes. (Redacéo dada pela Portaria PRESI n. 140, de 3
de abril de 2025)

§ 3° As Unidades terdo o prazo de 5 (cinco) dias Uteis para tratar e efetivar o recebimento das atualizagdes lancadas no Sistema de Controle de
Material e Patrimdnio, resultantes do inventario patrimonial realizado.

Art. 56. Na realizacao dos inventarios analiticos, devera ser verificado o estado de conservagdo dos bens e materiais, de forma a avaliar a gestéao
dos bens pelos agentes responsaveis, assim como evitar a permanéncia de material inservivel ou ocioso no érgéo.

Art. 57. A conciliagdo, a validagéo e o saneamento das informagdes geradas pelo inventario patrimonial de todas as Unidades inventariadas serao
realizados pela Coordenadoria de Material e Logistica nos meses de agosto a outubro, devendo emitir relatorio para apreciacéo da Presidéncia do
Tribunal até o dia 10 de novembro de cada exercicio. (Redacéo dada pela Portaria PRESI n. 140, de 3 de abril de 2025)

§ 1° A Coordenadoria de Material e Logistica enviard comunicado, por meio de correio eletrdnico, para cada Unidade, solicitando informacdes
sobre eventuais inconsisténcias e esclarecimentos sobre os materiais ndo localizados. (Redacao dada pela Portaria PRESI n. 140, de 3 de abril de
2025)

§ 2° As Unidades terdo o prazo de 5 (cinco) dias Uteis para responder a citagdo de que trata o paragrafo anterior, com objetivo de sanear as
eventuais inconsisténcias e promover a efetiva localizacdo dos bens.

§ 3° Todas as Unidades terdo o prazo de 5 (cinco) dias Uteis para tratar e efetivar o recebimento das atualizagbes lancadas no Sistema de
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Controle de Material e Patriménio, resultantes da conciliagdo, validagdo e saneamento das informacdes.

Art. 58. A CMLOG devera ser comunicada, por meio de correio eletrénico, pela Coordenadoria de Gestédo da Forca de Trabalho — COGEF, quando
houver trocas de Direcdo e/ou de Superior Hierarquico na Unidade, e pela Secretaria de Gestao Estratégica - SEGEST, quando houver criagédo,
desativagao, cisao ou fusdo de Unidades. Nesses e naqueles casos, sera realizado o Inventario por Transferéncia de Responsabilidade, devendo
a Coordenadoria de Material e Logistica emitir relatério atualizado contendo a listagem de materiais permanentes da Unidade em que tenha
ocorrido a alteragdo de responsabilidade, para que seja realizado o seu inventéario a fim de manter atualizados os registros de guarda e
responsabilidade da Unidade. (Redacdo dada pela Portaria PRESI n. 140, de 3 de abril de 2025)

§ 1° O prazo para realizagdo do inventario de que trata o caput sera de 7 (sete) dias corridos, apés o qual o Superior Hierarquico da Unidade
encaminhara o relatério, com as devidas anotag8es pertinentes em formuléario a ser disponibilizado pela Coordenadoria de Material e Logistica.
(Redacéo dada pela Portaria PRESI n. 140, de 3 de abril de 2025)

§ 2° A Coordenadoria de Material e Logistica devera realizar a conciliagdo das anotagdes apresentadas pelo Superior Hierarquico e emitird novo
Termo de Responsabilidade para a Unidade no prazo de 5 (cinco) dias. (Redacéo.dadadpela Portaria PRESI n. 140, de 3 de abril de 2025)

§ 3° A Unidade terd o prazo de 5 (cinco) dias Uteis para tratar e efetivar o recebimento do novo Termo de Responsabilidade de que trata o
paragrafo anterior.

CAPITULO IX
DA RESPONSABILIDADE E INDENIZAGAO

Art. 59. Todo agente publico podera vir a responder pelo extravio, dano,ou desaparecimento de bem ou material que lhe for confiado para guarda e
uso que, dolosa ou culposamente, causar a qualquer bem ot materialy esteja ou ndo sob sua guarda.

§ 1° A comunicacéao do fato sera formal e imediata, pelo agente causador do dano ou responsavel pelo bem.

§ 2° Quando o valor de mercado dos materiais for igual ourinferior ao limite estabelecido no art. 75, Il, da Lei n® 14.133/2021, a apuracao de que
trata o caput podera ser realizada por intermédio de Termo Circunstanciado Administrativo no PROAD, conforme previsto em Portaria especifica,
desde que ndo apresente indicios de conduta dolosa do agente publico envolvido, os quais serdo apurados na forma definida nas normas
pertinentes ao regime disciplinar dos servidores e magistrados.

Art. 60. O agente responsavel por dano a bem ou material devera:

| - arcar com as despesas de recuperagdo; ou

Il - substituir o bem ou material por outro de mesmas caracteristicas, acompanhado dos documentos fiscais; ou

Il - ressarcir o erario, facultado o desconto em folha, a pre¢o de mercado do bem ou material, ou atualizado, considerando a depreciagéo e 0 uso.

Art. 61. As empresas prestadoras de servigos deverdo indenizar o Tribunal, na forma prevista no artigo anterior, em virtude de dano, furto ou
extravio causados direta ou indiretamente, com culpa ou dolo, pelos seus empregados, na forma prevista em edital e/ou contrato.

Art. 62. A apuracdo das responsabilidades previstas nesta Portaria deve observar a legislagao em vigor.
Art. 63. Revogam-se a Portaria PRESI n°® 242/2016 e a Portaria PRESI n° 218/2018.
Art. 64. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.

JOSE ERNESTO MANZI
Desembargador do Trabalho-Presidente.

Anexo 1: Anexo da Portaria PRESI n.

769/2022
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PORTARIA PRESI N° 769, de 14 de novembro de 2022.

ANEXO |

REGULAMENTO:

FORMAS DE RECEBIMENTO E TRATAMENTO DE MATERIAL NA CMLOG

1) Material novo.
Resultado de processo de aquisi¢ao feito pelas mais diversas areas do
Tribunal, bem como pelos 6rgéos superiores da Justiga do Trabalho.
Estes materiais sdo recebidos de acordo com o previsto em portarias
especificas, sdo armazenados em locais especificos e ficam no estoque
a disposig¢ao para fornecimento, de acordo com o indicado pelas areas

demandantes ou entregues sob demanda.

2) Material usado, porém em condi¢gdes de uso no proprio Tribunal.
Unidade administrativa ou judiciaria solicitou o recolhimento do material,
via e-mail, em raz&do de ajustes de layout, reducdo de pessoal,
deslocamento de servidores para home office, mudangas, etc.

Estes materiais sdo recebidos na CMLOG, devidamente armazenados e
embalados, visando a preservar suas condicbes de uso. Sao
movimentados no Sistema de Controle de Material e Patriménio (SCMP)
para a localidade “BENS DISPONIVEIS NO ALMOXARIFADO” e
posteriormente disponibilizados para outras areas, sempre em

atendimento sob demanda.
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3) Material para doagao.

Sao materiais recebidos no Almoxarifado que estdo em condicbes de
uso, porém, por questdes de defasagem tecnoldgica, aparéncia, tempo
de uso prolongado, desgastes naturais ou pequenos danos, séo
disponibilizados para doacdo. A caracterizacdo dos materiais como
disponiveis para doacado é efetuada pelas areas técnicas do Tribunal
(Suporte de TIC, Infraestrutura de TIC, Saude e Manutencéo).

Estes materiais vém para a CMLOG, sdao armazenados em locais

adequados para que preservem suas condi¢cdes de uso, movimentados
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para SAMOX-DOACAO no SCMP e disponibilizados para doagéo, em
atendimento a varios pedidos que nos chegam com frequéncia.

O processo de doacdo obedece a legislacdo vigente (em especial o
Decreto n°® 9373/2018 e esta Portaria) e € efetuado por meio de PROAD
especifico. Apds autorizado pela Administracdo, sdo providenciados
laudos junto as areas técnicas e solicitada a manifestacdo da Comisséao
de Baixa Patrimonial. Com a manifestacao favoravel da Comissao, o
Setor de Almoxarifado contata a entidade/érgao para retirada dos bens,
mediante assinatura do Termo de recebimento e digitalizagdo do
documento pessoal do responsavel pela busca dos bens. (Redacéo
dada pela Portaria PRESI n. 140, de 3 de abril de 2025)

Nota 1. O recolhimento deste material somente sera efetuado mediante
solicitagdo por escrito, onde deve estar registrado que o material esta
operacional, porém nao mais sera utilizado pelo Tribunal, por razbes que

deverao ser especificadas pela area técnica.

4) Material para descarte.

Sao materiais recebidos no Almoxarifado, mas que estdo danificados,
sem possibilidade de recuperacdo, ou doacédo. A caracterizagdo dos
materiais como disponiveis para descarte é efetuada pelas areas
técnicas do Tribunal (Suporte de TIC, Infraestrutura de TIC, Saude e
Manutencéo).

Estes materiais (solicitado o recolhimento via e-mail) vém para a
CMLOG, sao armazenados como itens de descarte e dependendo da
quantidade e dimensdes (em funcao da falta de espaco fisico dentro do
galpdo do almoxarifado), ficam periodicamente no patio externo sobre
paletes, e geralmente cobertos por lonas, até a conclusdo do processo

de descarte.
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Os processos de descarte sdo tratados dentro das bases legais,
devidamente registrados em PROADs, munidos de laudo técnico
especifico que justifica a irrecuperabilidade dos materiais, sendo o
descarte sempre aprovado pela Comissao de Baixa e Administragao do
Tribunal. Geralmente a entrega destes itens € efetuada pelo Tribunal e

devidamente registrada em termo especifico pela equipe da CMLOG.

Nota 2. O recolhimento deste material somente sera efetuado mediante

solicitagdo por escrito, acompanhado de Laudo Técnico onde justifique

que o material nao tem conserto, esta tecnologicamente defasado ou o

custo elevado do conserto ndo permite o reparo do bem.

Estes itens, de acordo com suas caracteristicas, sao tratados da
seguinte forma:

a) ltens reciclaveis. Sdo mobiliarios em geral, estantes de ferro, etc,

sem condi¢gdes de uso, mas cujos componentes podem ser
reaproveitados em processo de reciclagem. Para efetivagdo do
descarte, sdo efetuados processos especificos através de
PROADs e entregues para Associagdes de Coletores de Materiais
Reciclaveis em Florianopolis e Regido. La sdo desmontados,
classificados e destinados pela referida associacdo, dentro das
regras de descarte e das normas de sustentabilidade e protecéo
do meio ambiente, Os resultados da reciclagem visam atender as
reivindicagbes dos Associados, com a geracdo de emprego e

renda.

b) Itens sem condi¢des de reciclagem. S&do mobiliarios em geral com

elevado desgaste, presenca de cupim, excesso de ferrugem ou
outro dano que impossibilita a reciclagem. Estes itens sao

tratados como descarte em PROADs especificos e enviados
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como lixo para a COMCAP. La sao destinados de acordo com as
regras de descarte daquela autarquia. A entrega nesta instituicao
€ efetuada pela equipe da CMLOG, com a assinatura de termo

especifico de entrega.

c) Materiais eletro-eletrénicos. Nesta categoria podemos destacar

equipamentos de informatica, radios transmissores, equipamentos
de som, condicionadores de ar, bebedouros, fogao elétrico, fornos
de microondas, dentre outros. Estes itens sdo tratados como
descarte em PROADs especificos e enviados como lixo eletronico
para o CPDI - Comité para Democratizagao da Informatica. Esta
instituicdo, que trabalha em parceria com o WEEE.DO, possui as
certificagdes para tratamento de lixo eletrnico, logistica reversa
e descarte de acordo com a legislagdo especifica vigente. A
entrega nesta instituicdo é efetuada pela equipe da CMLOG, com

a assinatura de termo especifico de entrega.

Nota final. Todos os materiais entregues para outras instituicoes,
independentemente das operagdes acima, tém seu registro (etiqueta de tombo)
cuidadosamente removido, de forma a evitar sua identificagdo em um ambiente

externo ao deste Tribunal.



Anexo 1 - Portaria PRESI n. 769, de 14 de novembro de 2022
1/2025 - Sexta-feira, 04 de Abril de 2025

Tribunal Regional do Trabalho da 122 Regido

PODER JUDICIARIO

JUSTICA DO TRABALHO B
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 122 REGIAO

PORTARIA PRESI N° 769, de 14 de novembro de 2022.

ANEXO Il

Bens de menor relevancia para fins de controle patrimonial
(art. 53 da Portaria)

MATERIAIS PERMANENTES

CONTA CONTABIL

AMPLIFICADOR DE AUDIO

EQUIPAMENTOS PARA AUDIO, VIDEO E FOTO

MOVEL

APARELHO DE RAIOS X FIXO COM COLUNA

APARELHOS, EQUIPAMENTOS E UTENSILIOS
MEDICOS, ODONTOLOGICOS,
LABORATORIAIS E HOSPITALARES

ARMARIO AEREO PARA COPA COZINHA

MOBILIARIO EM GERAL

ARMARIO DE PEITORIL

MOBILIARIO EM GERAL

ARMARIO DUAS PORTAS DE CORRER

MOBILIARIO EM GERAL

ARMARIO ESTANTE 2 PORTAS

MOBILIARIO EM GERAL

ARMARIO LAVANDERIA

MOBILIARIO EM GERAL

ARMARIO PERSONALIZADO

MOBILIARIO EM GERAL

ARMARIO VESTIARIO (4, 6 E 8 PORTAS)

MOBILIARIO EM GERAL

AUTOCLAVE PARA ESTERILIZACAO

APARELHOS, EQUIPAMENTOS E UTENSILIOS
MEDICOS, ODONTOLOGICOS,
LABORATORIAIS E HOSPITALARES

BALCAO PARA COPA COZINHA

MOBILIARIO EM GERAL

BALCAO PERSONALIZADO

MOBILIARIO EM GERAL

BALCAO 2 PORTAS DE CORRER

MOBILIARIO EM GERAL

BANCADA PERSONALIZADA

MOBILIARIO EM GERAL

BANCO LONGARINA 2 LUGARES

MOBILIARIO EM GERAL

BANCO LONGARINA 3 LUGARES

MOBILIARIO EM GERAL

BANCO COM ENCOSTO

MOBILIARIO EM GERAL

BANCO SEM ENCOSTO

MOBILIARIO EM GERAL

BEBEDOURO COM BOMBONA

MAQUINAS, UTENSILIOS E EQUIP. DIVERSOS

BEBEDOURO DE PAREDE IBBL

MAQUINAS, UTENSILIOS E EQUIP. DIVERSOS

BEBEDOURO PNE

MAQUINAS, UTENSILIOS E EQUIP. DIVERSOS

BIOMBO ARTICULADO EM METAL

PECAS NAO INCORPORAVEIS A IMOVEIS

Anexo da Portaria PRESI n. 769/202%
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BIOMBO EM COMPENSADO PINTADO PEGAS NAO INCORPORAVEIS A IMOVEIS
BOMBA COM MOTOR EQUIPAMENTOS HIDRAULICOS E ELETRICOS
BOMBA D'AGUA EQUIPAMENTOS HIDRAULICOS E ELETRICOS

APARELHOS, EQUIPAMENTOS E UTENSILIOS
MEDICOS, ODONTOLOGICOS,

CADEIRA ODONTOLOGICA LABORATORIAIS E HOSPITALARES
CADEIRA DE MADEIRA PARA COPA MOBILIARIO EM GERAL
CARRINHO DE METAL COM RODIZIO APARELHO E UTENSILIOS EM GERAL
EQUIP. DE PROTECAO,SEGURANCA E
CATRACA DE CONTROLE DE ACESSO SOCORRO
EQUIP. DE PROTECAO,SEGURANCA E
CENTRAL DE ALARME SOCORRO
APARELHOS E EQUIPAMENTOS DE
CENTRAL TELEFONICA COMUNICACAO
MAQ., FERRAMENTAS E UTENS. PARA
COMPRESSOR DE AR OFICINA
CONDICIONADOR DE AR TIPO SPLIT APARELHOS E UTENSILIOS DOMESTICOS
CONDICIONADOR DE AR DE JANELA APARELHOS E UTENSILIOS DOMESTICOS
EQUIP. DE PROTECAO,SEGURANCA E
COFRE DE ACO SOCORRO

APARELHOS, EQUIPAMENTOS E UTENSILIOS
COLUNA OFTALMOLOGICA PARA TESTE DE |MEDICOS, ODONTOLOGICOS,

VISAO LABORATORIAIS E HOSPITALARES
EMPILHADEIRA VEICULOS DIVERSOS

EQUIPAMENTO DE INSPECAO DE RAIO X/ EQUIP. DE PROTEGAO,SEGURANGA E
SCANNER SOCORRO

EQUIPAMENTO MULTIFUNGAO MATERIAL DE TIC (PERMANENTE)

APARELHOS, EQUIPAMENTOS E UTENSILIOS
MEDICOS, ODONTOLOGICOS,

ESCADA DE LING (FISIOTERAPIA) LABORATORIAIS E HOSPITALARES
ESCANINHO 0,80M MOBILIARIO EM GERAL
ESCANINHO 1,30 M MOBILIARIO EM GERAL
ESTABIE_IZADOR ESTABILIZADOR

ELETRONICO MATERIAL DE TIC (PERMANENTE)
ESTANTE DE ACO MOBILIARIO EM GERAL

ESTANTE PARA ARQUIVO MORTO 0,84 MOBILIARIO EM GERAL

ESTANTE PARA ARQUIVO MORTO 1,62 MOBILIARIO EM GERAL
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ESTANTE PARA ARQUIVO MORTO 2,40

MOBILIARIO EM GERAL

ESTANTE PERSONALIZADA

MOBILIARIO EM GERAL

ESTANTE PORTA PALLET

MOBILIARIO EM GERAL

ESTANTE TIPO ESCANINHO

MOBILIARIO EM GERAL

ESTUFA INCUBADORA

APARELHOS, EQUIPAMENTOS E UTENSILIOS
MEDICOS, ODONTOLOGICOS,
LABORATORIAIS E HOSPITALARES

EXAUSTOR EOLICO

APARELHOS E UTENSILIOS DOMESTICOS

EXAUSTOR DE PAREDE

APARELHOS E UTENSILIOS DOMESTICOS

GRUPO GERADOR COM MOTOR DIESEL

MAQUINAS E EQUIPAMENTOS ENERGETICOS

KIT DE ALARME PERIMETRAL

EQUIP. DE PROTEGAO,SEGURANGA E
SOCORRO

LAVADORA DE ROUPAS

APARELHOS E UTENSILIOS DOMESTICOS

LAVADORA ULTRA-SONICA

APARELHOS, EQUIPAMENTOS E UTENSILIOS
MEDICOS, ODONTOLOGICOS,
LABORATORIAIS E HOSPITALARES

MACA

APARELHOS, EQUIPAMENTOS E UTENSILIOS
MEDICOS, ODONTOLOGICOS,
LABORATORIAIS E HOSPITALARES

MASTRO PARA BANDEIRA

MOBILIARIO EM GERAL

MESA DE APOIO

MOBILIARIO EM GERAL

MESA DE CENTRO

MOBILIARIO EM GERAL

MESA DE ESTUDO INDIVIDUAL

MOBILIARIO EM GERAL

MESA DE SOM

MOBILIARIO EM GERAL

MESA DIGITAL DE DESENHO

EQUIPAMENTO DE USO GERAL PARA
DESENHOS

MESA ERGONOMICA 1,20M

MOBILIARIO EM GERAL

MESA ERGONOMICA PADRAO

MOBILIARIO EM GERAL

MESA PARA SALA DE AUDIENCIA

MOBILIARIO EM GERAL

MESA PARA COFFEE BREAK

MOBILIARIO EM GERAL

MESA PARA CONCILIACAO

MOBILIARIO EM GERAL

MESA PARA COPA E COZINHA

MOBILIARIO EM GERAL

MESA PARA CURATIVOS

MOBILIARIO EM GERAL

MESA PARA CURSO DE 80 CM

MOBILIARIO EM GERAL

MESA PARA EXAME MEDICO

MOBILIARIO EM GERAL

MESA PARA IMPRESSORA

MOBILIARIO EM GERAL

Anexo da Portaria PRESI n. 769/202§
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MESA PARA MAQUINA

MOBILIARIO EM GERAL

MESA PARA REUNIAO

MOBILIARIO EM GERAL

MESA PARA TELEFONE

MOBILIARIO EM GERAL

MOCHO FIXO

MOBILIARIO EM GERAL

MOCHO GIRATORIO COM ENCOSTO

MOBILIARIO EM GERAL

NOBREAK 8 KVA

MAQUINAS E EQUIPAMENTOS ENERGETICOS

PEDESTAL PARA 1 MASTRO

MOBILIARIO EM GERAL

PERSIANA EM JUTA

PECAS NAO INCORPORADAS AOS IMOVEIS

PERSIANA EM BLACKOUT

PECAS NAO INCORPORADAS AOS IMOVEIS

PERSIANA EM TECIDO

PEGAS NAO INCORPORADAS AOS IMOVEIS

PERSIANA EM POLIESTER

PECAS NAO INCORPORADAS AOS IMOVEIS

PURIFICADOR DE AGUA

APARELHOS E UTENSILIOS DOMESTICOS

QUADRO PARA AVISOS

MOBILIARIO EM GERAL

RAMPA PARA ALONGAMENTO
(FISIOTERAPIA)

APARELHOS, EQUIPAMENTOS E UTENSILIOS
MEDICOS, ODONTOLOGICOS,
LABORATORIAIS E HOSPITALARES

RECEPTOR DE SATELITE DIGITAL

MATERIAL DE TIC (PERMANENTE)

REFRIGERADOR FRIGOBAR

APARELHOS E UTENSILIOS DOMESTICOS

REFLETOR

EQUIPAMENTO DE ILUMINAGAO

REFRIGERADOR GRANDE

APARELHOS E UTENSILIOS DOMESTICOS

SECADORA DE ROUPAS

APARELHOS E UTENSILIOS DOMESTICOS

SOFA DE 1 LUGAR

MOBILIARIO EM GERAL

SOFA DE 2 LUGARES

MOBILIARIO EM GERAL

SOFA DE 3 LUGARES

MOBILIARIO EM GERAL

SUPORTE DE TETO PARA PROJETOR

EQUIPAMENTOS PARA AUDIO, VIDEO E FOTO

VEiCULO DOBLO 1.8

VEICULOS DE TRACAO MECANICA

VEICULO CAMINHAO CARGO

VEICULOS DE TRACAO MECANICA

VEICULO SEDAN QUATRO PORTAS

VEICULOS DE TRAGCAO MECANICA

VEICULO STATION WAGON

VEICULOS DE TRACAO MECANICA

VEICULO UTILITARIO

VEICULOS DE TRAGAO MECANICA

VEICULO VAN UTILITARIO

VEICULOS DE TRACAO MECANICA

VENTILADOR DE PAREDE

MAQUINAS, UTENSILIOS E EQUIP. DIVERSOS

VENTILADOR DE PEDESTAL OSCILANTE

MAQUINAS, UTENSILIOS E EQUIP. DIVERSOS




