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Disciplina a aquisi¢édo, alienacao, locacdo, condugdo, utilizacao,
manutencéo e controle de veiculos oficiais e atividades de transporte
no Tribunal Regional do Trabalho da 122 Regido.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 122 REGIAO, no uso de suas atribuigdes legais e regimentais, e tendo em vista o
disposto nos PROADs 9086/2021 e 8341/2014,

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentacéo das atividades relacionadas ao transporte e a utilizagao dos veiculos oficiais;
CONSIDERANDO o disposto na Resolugdo CSJT n° 68, de 21 de julho de 2010;

CONSIDERANDO, por fim, a Resolu¢do CSJT n° 315, de 26 de novembro de 2021, que regulamenta no ambito da Justi¢ca do Trabalho de 1° e 2°
graus, as Resolugdes CNJ n°s 291/2019, 344/2020, 379/2021, 380/2021, 383/2021 e consolida as disposi¢cdes relativas as Resolugdes CSJIT n°s
108/2012, 175/2016, 203/2017 e da outras providéncias,

RESOLVE:

Art. 1° Esta Portaria disciplina a aquisi¢éo, alienagéo, loca¢do, conducéo, utilizagdo, manutencéo e controle de veiculos oficiais e atividades de
transporte no Tribunal Regional do Trabalho da 122 Regido.

| — DAS DISPOSIQOES GERAIS

Art. 2° Os veiculos oficiais, para fins de utilizagéo, séo assim classificados:
| — veiculos de representacéo;

Il — veiculos de transporte institucional;

Il — veiculos de servigos.

Art. 3° Independentemente da forma de integracéo a frota oficial, os veiculos oficiais submetem-se as mesmas regras descritas nesta Portaria e
nas demais normas aplicaveis a espécie.

§ 1° A presente Portaria € aplicavel, no que couber, aos servicos de transporte contratados pelo Tribunal Regional do Trabalho da 122 Regi&o.
§ 2° Entende-se por integracdo de veiculo automotor a frota oficial a sua disponibilizagdo para uso do Tribunal Regional do Trabalho da 122
Regido, em carater permanente ou temporario, por qualquer meio, independentemente da transferéncia de propriedade, como, por exemplo,

aquisicao, locagéo, cessao, arrendamento, doacdo ou contratacdo de servigos de transporte.

Art. 4° Os veiculos oficiais destinam-se, exclusivamente, ao servigo publico da Justica do Trabalho da 122 Regido de 12 e 22 Instancias.
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Paragrafo unico. Em hipéteses excepcionais, em razdo de necessidade de servigo, os veiculos podem ser utilizados em carater precario, por
outros orgédos federais e por autorizagdo da Diregcao da Secretaria de Seguranca Institucional, com a posterior comunicagéo ao Presidente do
Tribunal.

Art. 5° A Secretaria de Seguranca Institucional e a Diviséo de Policia Judicial publicardo, até 31 de janeiro de cada ano, a lista de veiculos oficiais
utilizados, com a indicagdo das quantidades em cada uma das categorias definidas no art. 2° desta Portaria, no Diario Oficial Eletrdnico e no link
“Transparéncia — Contas Publicas” no sitio deste Tribunal, junto a Rede Mundial de Computadores.

§ 1° A atualizagao da referida pagina eletronica sera feita semestralmente e contera as seguintes informacdes:

| — classificacéo do veiculo segundo as categorias dispostas no art. 2° desta Portaria;

Il — local de utilizagéo;

Il — marca;

IV — modelo;

V — ano de fabricagao;

VI — caracteristicas e opcionais disponiveis, tais como poténcia do motor, ar condicionado, vidro elétrico, trava elétrica, dire¢cao hidraulica e tipo de
combustivel,

VIl —indicagéo se o veiculo é proprio, arrendado, alugado, cedido ou disponibilizado em razao de contrato de prestagdo de servi¢o de transporte;
VIl — registro patrimonial, quando cabivel;

IX — indicacéo do estado geral de conservagao ou se esté indisponivel para uso, com indicagdo sucinta do motivo da indisponibilidade.

§ 2° A lista sera republicada sempre que houver alteragéo na frota.
Il - DA INTEGRACAO DE VEICULOS A FROTA OFICIAL

Art. 6° A integracao de veiculos a frota oficial ficara sempre condicionada a efetiva necessidade do servi¢o, a compatibilidade do dispéndio com o
Planejamento Estratégico do Tribunal, & previsédo no Planejamento Orcamentéario, & dotag@o orcamentéria prévia correspondente e & observancia
das normas de licitagao, observado o disposto no art. 6° da Lei n® 1.081, de 13 de abril de 1950.

Paragrafo Gnico. Sdo vedadas especificagfes ou exigéncias de opcionais'destinados meramente ao luxo ou ostentagdo ou que ndo tenham
justificativa técnica.

Art. 7° A renovacdo parcial ou total da frota podera ser efetivada em razéo de:

| — uso prolongado, desgaste prematuro ou manutencao onerosa,;

Il — obsoletismo proveniente de avangos tecnolégicos;

IIl — sinistro com perda total;

IV — histérico de custos de manutengédo e estado de conservacdo que torne possivel a previsdo de que os custos de manutengdo atingirdo, em
breve prazo, percentuais antiecondmicos;

V — quando se verifique 0 comprometimento da seguranga na utilizagédo do veiculo.

Art. 8° Na integracdo de veiculos a frota oficial sera dadapreferéncia a veiculos dotados de tecnologia que faculte a diminuicdo da emissao de
gases e/ou substancias poluentes.

Art. 9° As acdes especificas para racionalizagdo dos gastos com as frotas de veiculos oficiais comporao o Plano de Logistica Sustentavel do
Tribunal Regional do
Trabalho da 122 Regido.

§ 1° S&o ac¢des minimas, entre outras, para racionalizacéo da frota:

| — Promogéo de uso compartilhado dos veiculos destinados ao transporte institucional;

Il - convénio de cooperagdo com outros 6rgaos e entidades da Administracéo Publica Federal, Estadual ou Municipal, para compartiihamento de
suas frotas para o atendimento racional e econdmico de suas necessidades;

11l — implementacao de contratacdo de servicos de transporte por demanda (quildmetro rodado) para reducéo dos veiculos de servigos, quando
tecnicamente viavel;

IV - avaliagéo da substituicdo de veiculos de servigos destinados a logistica por contratacdes especificas;

V — avaliagdo da substituicdo de veiculos de servigos destinados a transporte e entrega de documentos, materiais e pequenas cargas por servigos
atendidos por motociclistas.

§ 2° As avaliagGes de substituicao de veiculos oficiais de servigos por outras modalidades de servigos de transporte decorrerdo de estudos
técnicos com comparativos de possiveis solug¢des, considerando as regulamentag@es aplicadas no municipio de prestacao do servi¢co, mediante
parecer de viabilidade técnica para implementacao da solu¢do mais vantajosa.

§ 3° A implementagédo de contratagfes de servigos de transporte por demanda serd baseada em servicos de intermediagdo e agenciamento de
transporte terrestre de pessoal, com a disponibilizacédo de solugdo tecnoldgica que possibilite a operagéo e a gestéo das solicitagdes, bem como o
acompanhamento dos atendimentos por relatorios gerenciais.

§ 4° Os veiculos de servigos destinados as atividades de seguranca institucional, bem como outros servigos considerados pelo Tribunal inviaveis a
esse modelo de prestacéo de servigos, ndo serdo atendidos pela contratacéo por demanda (quildbmetro rodado).

§ 5° A implementacao de servigcos de transporte por demanda devera observar, no que couber, os elementos minimos de informacdes descritos na
guia referencial de contratagao, constante do Anexo | da Resolugao CSJT n° 68, de 21 de julho de 2010.

§ 6° Aplicam-se as contratagGes de servigos de transporte por demanda, no que couber, as demais disposi¢des desta Portaria.

Il - DO REGISTRO
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Art. 10. Todo veiculo oficial contera a identificacdo do Tribunal Regional do Trabalho da 122 Regido em inscricdo externa e visivel:
| — nas placas de fundo preto dos veiculos de representagdo e de uso institucional ou em outra parte deles;
Il — nas laterais dos veiculos de transporte institucional e de servi¢o, acrescida da expresséo “USO EXCLUSIVO EM SERVICO”.

§ 1° Na parte traseira dos veiculos de servigo, serd afixada inscricdo com os dizeres “Como estou dirigindo?” acrescida do telefone da Ouvidoria
do Tribunal e do endereco da pagina eletrdnica do Tribunal.

§ 2° Os numeros de identificacdo das placas dos veiculos de uso exclusivo de autoridade nédo serdo alterados, salvo se houver exigéncia do
DETRAN/SC.

Art. 11. E vedado o uso de placas comuns em veiculos oficiais ou de placas reservadas em veiculos particulares.

Paragrafo Unico. Por estritas raz6es de seguranca pessoal do magistrado, podera o Desembargador do Trabalho-Presidente autorizar,
excepcionalmente, em decisao fundamentada em decorréncia de solicitagdo do Coordenador da Comissao de Seguranga Permanente, a utilizacéo
temporaria de veiculos, enquanto persistir a situagao de risco:

| — com placas reservadas comuns no lugar das placas a que se refere o inciso | do art. 10;

Il — com placas comuns no lugar das placas reservadas, desde que previamente cadastradas no 6rgao de transito competente e no controle
patrimonial do Tribunal;

IIl — sem a identificag@o do Tribunal determinada no art. 10.

IV — DO SEGURO

Art. 12. Devera ser fundamentada a decisédo de segurar os veiculos oficiais contra 0s sinistros decorrentes de roubo, furto, colisdo e incéndio,
apurando:

| - os dados estatisticos sobre o nimero e a gravidade dos acidentes, em relacdo ao

total da frota/ano;

Il - 0 custo da despesa necessaria aquela modalidade de seguro;

IIl — a disponibilidade financeira bem como a previsao or¢amentaria na forma da legislacéo especifica.

Paragrafo Unico. Caso opte pela contratagdo do seguro, a Divisdo de Policia Judicial definira ainda os valores a serem contratados a titulo de
responsabilidade civil facultativa por danos_materiais, e corporais, acidente por passageiro e despesas médico-hospitalares, bem como a
viabilidade de contratagdo de outros itens de seguro quercubram, por exemplo, as diarias por indisponibilidade de veiculo, assisténcia, carro
reserva, entre outras caracteristicas.

Art. 13. Anualmente, considerando a data de vencimento das apdlices, a Divisdo de
Policia Judicial organizara a relacédo dos veiculos a serem incluidos na contratagédo do seguro.

Art. 14. Os veiculos incorporados ao patrimdnio do Tribunal apés a contratagdo anual do seguro serdo segurados em apélice complementar.
Art. 15. Seréo excluidos do contrato os veiculos alienados pelo Tribunal e os que sofreram perda total apds a contratacéo anual de seguro.
V -DO USO

Art. 16 - E vedado o uso dos veiculos oficiais:

| — em sabados, domingos, feriados e recessos forenses ou em horario fora do expediente do Tribunal, exceto para os servigos de plantdo e para o
desempenho de outros servigos inerentes ao exercicio da funcéo publica;

Il — em qualquer atividade estranha ao servi¢o publico, ndo compreendida nesta proibigao a utilizagéo de veiculo oficial para transporte:

a)de magistrados que estejam afastados de sua localidade de lotagdo para atividades de formacao inicial ou continuada, promovidas ou
reconhecidas pela Escola Nacional de Formacao e Aperfeicoamento de Magistrados do Trabalho — ENAMAT ou pela Escola Judicial do Tribunal;

b) de servidores e magistrados que estejam representando oficialmente o Tribunal em eventos institucionais, publicos ou privados;

c) de servidores e magistrados deste Tribunal a estabelecimentos comerciais e congéneres, desde que no estrito desempenho de funcéo publica;
d) de magistrados, servidores e estagiarios por veiculos de servigos, do local de prestagdo de servigos para outro, dentro da mesma cidade ou
regido metropolitana, onde lhes seja facilitado o acesso aos servi¢os publicos de transporte, observado, quando cabivel, o abatimento de valores a
titulo de auxilio-transporte;

e) em caso de calamidade publica, pelos servicos de emergéncia;

f) de pessoas carentes em projetos educativos ou de carater social promovidos diretamente ou de que o Tribunal Regional do Trabalho da 122
Regido participe.
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Il — no transporte de pessoas néo vinculadas ao servigo publico, ainda que familiares de agente publico, salvo quando acompanharem magistrado
em eventos de que, em razao do oficio, tenha que participar.

Art. 17. Os veiculos oficiais poderéao circular na area de competéncia territorial do Tribunal Regional do Trabalho da 122 Regiéo.
Paragrafo Unico. Excepcionalmente, a area de circulagdo prevista no caput podera ser ampliada, por ato fundamentado do Presidente do Tribunal.

Art. 18. O veiculo oficial de representagdo sera utilizado pelo Desembargador do Trabalho-Presidente do Tribunal Regional do Trabalho da 122
Regido ou pelo Desembargador que estiver no exercicio da Presidéncia do Tribunal.

Art. 19. Os veiculos oficiais de transporte institucional, de uso preferencialmente compartilhado, poderédo ser utilizados pelos Desembargadores e
Juizes do Tribunal.

§ 1° Os substitutos de autoridades beneficiarias do servico de transporte oficial terdo direito a ele enquanto perdurar a substitui¢éo.

§ 2° Os veiculos oficiais de transporte serado utilizados exclusivamente no desempenho da fungéo publica pelos respectivos usuarios, inclusive nos
trajetos da residéncia a reparticdo e vice-versa, em carater excepcional, devidamente justificado, previamente agendado, condicionado a
verificag@o de disponibilidade de

veiculos, e desde que a residéncia se localize no mesmo municipio sede do 6érgao jurisdicional, em municipio limitrofe ou dentro da regido
metropolitana legalmente instituida.

§ 3° Excepcionalmente, por motivo de seguranca, caso autorizada a residéncia fora da sede, o Presidente do Tribunal podera autorizar também a
concesséo de carro oficial da sede até a residéncia e vice-versa, na forma do paragrafo anterior.

§ 4° Os veiculos oficiais de transporte poderao ser utilizados para o transporte a locais de embarque e desembarque, na origem e no destino, em
viagens a servigo, salvo se o usuario requerer ajuda de custo para tal fim.

§ 5° Os magistrados de primeiro grau poderédo a critério da Divisdo de Policia Judicial, utilizar-se de veiculo oficial de transporte institucional, de
forma obrigatoriamente compartilhada.

Art. 20. Os veiculos oficiais de servigo serdo utilizados para transporte de pessoal e materiais.

Art. 21. Os veiculos oficiais de servico destinados a Secretaria de,Seguranca Institucional serdo de uso exclusivo desta, salvo expressa
autorizacdo do Coordenador da Comissdo de Seguranca Permanente.

Art. 22. Os veiculos oficiais estarao sujeitos a controle de quilometragem;'que sera feito diariamente pela Divisao de Policia Judicial, no inicio e no
término do expediente.

Paragrafo Gnico. Em caso de veiculos utilizados em viagens com duragdo de mais de um dia, o controle diario ficard a cargo do Agente da Policia
Judicial ou servidor responsavel por sua condugéo; que devera entrega-lo a Divisdo de Policia Judicial quando do retorno a sede.

Art. 23. A utilizagdo de veiculos oficiais de uso institucional e de servigo por magistrados e servidores de unidades integrantes do Tribunal far-se-a
mediante solicitacao de transporte, com a devida antecedéncia, via e-mail institucional: transporte@trt12.jus.br, que contera a indicagéo do setor
solicitante, da data e da hora da saida, do destino, do nome do usuario e da assinatura do requisitante.

Paragrafo Unico. A solicitagao também podera ser feita, excepcionalmente, em caso de urgéncia, por telefone.

Art. 24. A condugcéo dos veiculos oficiais cabera a detentor do cargo de Técnico Judiciario, Area Administrativa, Especialidade Agente da Policia
Judicial, exceto quando esta atividade tiver sido terceirizada.

Paragrafo Unico. Caso nado se disponha de nimero suficiente de pessoas com atribuicdo de condugédo de veiculos oficiais, a Presidéncia do
Tribunal podera designar servidores ocupantes de outros cargos e especialidades para este fim, em qualquer caso portador de documento de
habilitacdo regular e compativel com o veiculo que ira dirigir na forma da Lei n® 9.327, de 9 de dezembro de 1.996.

Art. 25. O Presidente do Tribunal, quando ciente do uso irregular de veiculos oficiais, promovera a abertura de expediente administrativo para
apuracao e adogao das medidas para ressarcimento ao Erario e puni¢éo dos responsaveis, se comprovado o dolo ou culpa do agente condutor ou
do agente publico conduzido, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

Secdo | — Das atribui¢cBes da Divisdo de Policia Judicial

Art. 26. A Divisdo de Policia Judicial do Tribunal elaborara escala de saidas programadas, aprovada pelo Diretor da Secretaria de Seguranga
Institucional, para atendimento das diversas unidades localizadas fora da sede e demais deslocamentos de atividades de apoio.

Paragrafo Gnico. O atendimento das requisi¢es de transporte formuladas em desacordo com a escala de saidas programadas fica condicionado a
disponibilidade
de veiculos oficiais e de motoristas.

Art. 27. Observada a escala de saidas programadas a que se refere o artigo anterior, a Divisao de Policia Judicial escolhera o veiculo oficial mais
adequado para cada requisi¢cao, considerando principalmente o nimero de usuarios e o destino.

Art. 28. A Divisdo de Policia Judicial compete, sem prejuizo das demais atribuicdes previstas nesta Portaria ou de outras inerentes a suas
atribuicGes:

| - emitir, a cada utilizagéo do veiculo, requisi¢éo de transporte contendo:
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a) indicagdo da placa;

b) local de destino;

¢) hora e data de saida e de chegada;

d) quilometragem de saida e de chegada;

e) nome do motorista, dos passageiros e da unidade requisitante;

f) descrigdo das condi¢bes de utilizagéo do veiculo;

Il — gerenciar o abastecimento de combustivel em posto credenciado;

11l — emitir relatério mensal de utilizagéo e relatério mensal de abastecimento de todos os veiculos oficiais, acompanhado das solicitacdes e/ou
requisi¢Ges de transporte, para encaminhamento a dire¢do da Secretaria de Seguranga Institucional;

IV — efetuar vistoria dos veiculos oficiais, a cada saida, considerando os seguintes aspectos, dentre outros que, a seu juizo, meregam
circunstancialmente atencgdo e inspecéo:

a) limpeza interna e externa;
b) ferramentas como macaco, cabo, chave de rodas e outros;
€) equipamentos como extintor, tridngulo, cintos de seguranga e outros;

d) tapecaria, bancos, corredicas, tapetes, borrachas das portas, frisos, canaletas, espelhosiretrovisores, funcionamento dos vidros, fechaduras e
outros;

€) mecéanica, com atengéo a dire¢éo, freios, inclusive nivel de 6leo, nivel do fluido.de
freio e da direcéo, pedal da embreagem, escapamento e outros;

f) sistema elétrico, com atencao a faréis, lanternas, setas, luz de freio, luz de ré,luzes de emergéncia, luz de cortesia, luz do painel, buzina,
lanterna da placa traseira, palheta do limpador do para-brisa, reservatério do lavador do para-brisa, ar condicionado, aquecimento e outros;

g) funilaria e pintura;
h) pneus e rodas, com atencéo ao estado e calibragem dos,pneus e do estepe, ao estado dos aros e calotas;
i) motor, com atenc&o a nivel de 6leo do motor,correias, mangueira, nivel da 4gua e ruidos anormais.

Art. 29. Cabe a Divisdo de Policia Judicial submeter os servidores responsaveis pela conducéo de veiculos, pelo menos a cada triénio, a cursos
que versem sobre:

| - condutas em caso de acidente;

Il — comportamento sociavel no transito;

Il - normas de transito e seguranca;

IV — direcdo defensiva;

V — outros temas correlatos a atividade de conducéo, manutencao e boa utilizagao dos veiculos.
§ 1° Os cursos citados neste artigo seguirdo as rotinas administrativas de autorizagéo.

§ 2° Os motoristas de veiculos oficiais utilizados por autoridade em situagao de risco que tenha sido reconhecida na forma do paragrafo tnico do
art. 11, deverao ser capacitados em cursos de seguranca e dire¢cdo em situacdes de emergéncia.

§ 3° Quando as atividades de conducao tiverem sido terceirizadas pelo Tribunal, a empresa contratada devera custear os cursos elencados no
caput deste artigo e no seu § 2°.

Secédo Il — Da Responsabilidade do Condutor de Veiculos Oficiais

Art. 30. O servidor condutor é responsavel pelos prejuizos resultantes de negligéncia, imprudéncia, agdo ou omisséo voluntaria ou abusos
praticados na condugédo de veiculos.

Paragrafo Unico. Sem prejuizo das demais cominacdes, o servidor podera perder a autorizagéo para dirigir os veiculos oficiais e responder
administrativamente por sua conduta.

Art. 31. O condutor de veiculo oficial do Tribunal ndo podera abandoné-lo ou estaciona-lo em lugares imprdéprios, salvo por motivo de for¢a maior.
Art. 32. Cabe ao condutor do veiculo:

| — Dirigir com zelo, atencéo e urbanidade, observando as regras do Cadigo de Transito Brasileiro;
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Il — manter-se corretamente trajado e portar o cracha de identificacéo;

11l — verificar que estejam no veiculo os documentos necessarios a sua circulagao e a eventual acionamento do seguro, especialmente em caso de
viagem;

IV — verificar se 0 combustivel que o veiculo possui é suficiente para o deslocamento a ser feito;

V — abastecer os veiculos da frota oficial, cuidando para que nao haja rasuras nas notas de abastecimento, como também sobre o valor registrado
na bomba de abastecimento;

VI — certificar-se com antecedéncia do endereco e do trajeto a ser percorrido;
VIl — n&o permitir que pessoas sem autorizagdo conduzam os veiculos;

VIII — prestar socorro a vitimas de acidentes, quando necessario, procurando obter comprovante da autoridade policial, a fim de atestar o desvio de
seu itinerario;

IX — ndo conduzir pessoas estranhas ao quadro de servidores e magistrados, salvo nos casos do inciso anterior e nos previstos nesta portaria;
X — utilizar os veiculos da frota oficial somente para o interesse do Tribunal, nunca para interesses pessoais;
XI — portar, permanentemente, seus documentos de habilitacdo devidamente atualizados;

XIl — responder pela conducgéo, uso e conservagdo dos veiculos sob sua guarda, em
conformidade com a legislagdo em vigor, em especial 0 Codigo de Transito Brasileiro, preservando o patriménio e a imagem do Tribunal;

XIll — entregar o veiculo, depois da utilizacéo, retirando objetos pessoais do seu interior;

XIV — certificar-se junto a Divisdo de Policia Judicial de que o veiculo a ser utilizadopor ele esteja em perfeitas condigées de uso e com os
equipamentos de seguranca obrigatérios, relatando possiveis problemas;

XV — acatar as orientagdes e os procedimentos determinados pela dire¢do da Divisdo de Policia Judicial;

XVI — comunicar por escrito a Divisdo de Policia Judicial sobre necessidades de manutencao, para que seja providenciado o conserto do veiculo
ou qualquer outro procedimento relativo a manutencao de modo geral;

XVII — nédo verificadas as hipéteses do inciso anterior, o.condutor devera atestar, quando da devolugéo do veiculo por ele utilizado e sob as penas
da lei, que esta em
perfeitas condi¢des de uso;

XVIII — assinar, fisica ou digitalmente, as requisi¢cbes de uso do veiculo, verificando se constam todas as informacdes na forma do inciso | do art.
28;

XIX — informar a Divisédo de Policia Judicial sobre eventuais problemas com a sua habilitagéo.

Secéo lll — Do Procedimento em Caso de Acidente

Art. 33. Em caso de acidente com veiculo oficial do Tribunal, o seu condutor devera tomar as seguintes providéncias:
| - se houver pessoa ferida no acidente de transito:

a) chamar, imediatamente, o Servi¢co de Atendimento Mével de Urgéncia (SAMU) por meio do nimero 192 ou o Corpo de Bombeiros pelo niumero
193, para prestar socorro;

b) chamar a Policia Militar (190) se em vias urbanas ou a Policia Rodoviaria Federal (191) se em rodovias federais;

Il — inexistindo vitima no acidente de transito:

a) remover o veiculo oficial do local, quando necessaria tal medida para assegurar a seguranca e a fluidez do transito;

b) caso o veiculo oficial ndo possa ser removido, sinalizar o local e chamar o apoio policial;

IIl — antes de remover o(s) veiculo(s) envolvido(s), tirar algumas fotos deste(s) e de sua posi¢éo referente as sinalizacdes;
IV - anotar a placa do(a) outro(a) veiculo(s) envolvido(s) e solicitar documento do(s) seu(s) condutor(s);

V - arrolar, se possivel, 2 (duas) testemunhas, de preferéncia néo envolvidas diretamente no acidente, anotando seu nome completo, profisséo,
identidade, endereco e local de trabalho e, em caso do inciso |, solicitar sua permanéncia no local até a chegada da autoridade policial;

VI — registrar o Boletim de Ocorréncia, caso ja nao tenha sido realizado pela autoridade policial no préprio local do acidente;

VIl — comunicar a ocorréncia a Divisao de Policia Judicial pelo meio mais rapido e, em até 48 horas, enviar relatorio circunstanciado com as
imagens;
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VIII — caso o acidente ocorra fora do horario de expediente do Tribunal ou em viagem, acionar a seguradora, nos termos do art. 39, §2°, para as
providéncias de remocgéo do veiculo e transporte de pessoas, e tomar as demais providéncias cabiveis.

Art. 34. Recebida a comunicagéo prevista no inciso VII do artigo anterior, cabe a Divisao de Policia Judicial:
| — de imediato:
a) acionar a seguradora, se isso ndo tiver sido feito pelo condutor;

b) providenciar a remogé&o do veiculo oficial sinistrado da via publica, apds a liberagé@o pela autoridade policial competente, para a garagem ou
oficina, se for o caso, exceto se ocorrido em viagem, ficando nesse caso sob a responsabilidade do condutor;

¢) comunicar a direcdo da Secretaria de Seguranca Institucional a ocorréncia e as providéncias adotadas.
Il — posteriormente:

a) solicitar copias do Boletim de Ocorréncia, do laudo pericial e do laudo médico, se houver vitima, respectivamente, as autoridades policial e
médica competentes;

b) proceder ao levantamento e a avaliagdo dos danos materiais sofridos pelo veiculo oficial envolvido no acidente, com o orcamento do respectivo
conserto;

c) promover, em caso de vitima ou de prejuizos cobertos por seguro de responsabilidade civil, as medidas necessarias, inclusive a notificagédo a
empresa seguradora;

d) encaminhar a documentacgéo pertinente & Secretaria de Seguranga Institucional_para adocdo das medidas cabiveis quanto & eventual
responsabilizacao dos envolvidos.

Secdo IV — Da Indenizagdo dos Prejuizos

Art. 35. O servidor considerado culpado pelo acidente em processo administrativo,proprio, respondera pelo ressarcimento dos danos apurados,
indenizando a Fazenda Publica, nos termos do art. 122 da Lei n.° 8.112/90 ou, havendo cobertura de seguro, com o pagamento da franquia
correspondente.

§ 1° A indenizacao ao Tribunal sera feita mediante desconto em folhasde pagamento, na forma prevista no art. 46 da Lei n.° 8.112/90.

§ 2° Em caso de desligamento do servidor ou de gozo delicenca para tratar de interesses particulares, a indenizagdo de que trata este artigo
devera ser paga no prazo maximo de sessenta dias, sebypena.de inscricdo em divida ativa, na forma da lei.

Art. 36. Quando apurada a responsabilidade deterceiras, pelos danos, serdo tomadas as providéncias legais para seu ressarcimento.

Secdo V — Das Multas por Infragdo ao Codigo de Transito Brasileiro
Art. 37. Aos condutores cabera a responsabilidade pelas infrages de transito praticadas na direcao de veiculos oficiais.

Art. 38. O Tribunal, apés receber a Notificacdo de Autuagéo por Infragdo de Transito, informara ao Orgédo de Transito os dados pessoais do
condutor infrator, dando ciéncia prévia ao responsavel para apresentacdo de defesa junto a autoridade de transito, no prazo legal.

§ 1° O Tribunal recolhera a repartigdo de transito autuadora o valor das multas impostas aos condutores de seus veiculos oficiais, buscando o
ressarcimento do servidor responsavel, na forma do art. 46 da Lei n® 8.112/1990.

§ 2° O condutor infrator poderéa requerer a Diretoria-Geral deste Tribunal a dispensa de ressarcimento ao Erério, justificadamente, fundamentando
0 seu pedido, no prazo de quinze dias a contar da ciéncia prevista no caput.

§ 3° Ndo admitida a dispensa do paragrafo anterior, o ressarcimento ao Erario far-se-4 mediante desconto em folha de pagamento, na forma do §
1°.

VI — DA MANUTENGAO E GUARDA

Art. 39. A manutencao preventiva e corretiva dos veiculos seréa realizada mediante a contratacdo de empresa especializada e gerenciada pela
Divisédo de Policia Judicial.

81° Em caso de necessidade de manutencao corretiva de forma emergencial durante viagem, cabe ao condutor comunicar imediatamente a
ocorréncia a Divisdo de Policia Judicial, que providenciara, em colaboragdo com a empresa contratada, o reparo do veiculo no local onde se
encontra.

§2° Se, por algum motivo, a manutencao corretiva nao puder ser realizada de forma emergencial conforme descrito no paragrafo anterior, o
condutor devera acionar a seguradora para providenciar o transporte do veiculo até a unidade do Tribunal ou prestador de servi¢o indicado pela
DPJUD.

§ 3° A Divisao de Policia Judicial registrara as operagfes de manutencao, incluindo
0 abastecimento de combustivel e a substituicdo de pegas de acordo com as orientacdes e periodicidade, constantes do manual de cada veiculo.

§ 4° A Divisdo de Policia Judicial opinara na estipulacdo das clausulas obrigatérias dos contratos de manutencao firmados pelo Tribunal e
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reportara a Secretaria de Seguranca Institucional a ocorréncia de dificuldades na execugao.

Art. 40. Os veiculos oficiais pertencentes ao Tribunal, ao término da circulacéo diaria, inclusive nos finais de semana, serdo recolhidos a garagem
do Tribunal, ndo se admitindo sua guarda em residéncia de magistrados, de servidores ou de seus condutores, exceto quando:

| — houver autorizagéo expressa do Presidente do Tribunal ou do Diretor do Foro, devidamente justificada;

Il — ocorrerem deslocamentos a servico em que seja impossivel o retorno dos agentes no mesmo dia da partida, sendo a guarda de
responsabilidade da autoridade competente ou servidor responsavel pela viagem;

11l — estiver a disposi¢do de Unidades localizadas fora da sede do Tribunal, ficando a autoridade competente responsavel pela sua guarda, bem
como pelo cumprimento dos termos desta Portaria;

IV - necessitar de manutencéo fora das dependéncias do Tribunal, ficando sob a guarda da empresa contratada, nos termos do instrumento
contratual.

Paragrafo Unico. Os responsaveis a que alude este artigo deverdo guardar os veiculos oficiais em locais seguros, preferencialmente cobertos e
fechados, devendo justificar a impossibilidade de fazé-lo.

VIl — DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 41. O controle e a fiscalizacao das normas estabelecidas nesta Portaria ficardo sob a responsabilidade da Secretaria de Seguranga
Institucional.

Art. 42. Os casos omissos serao resolvidos pela Presidéncia do Tribunal.
Art. 43. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.

Art. 44. Revoga-se a Portaria PRESI n° 398, de 4 de dezembro de 2014.

AMARILDO_CARLOS DE LIMA
Desembargador do_Trabalho-Presidente
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